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BEVEZETES

Az informdcids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. torvény
(tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhdaztartdsrél szol6 torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elSirasai, a mindsitett
adat védelmérdl sz6ld 2009. évi CLV. torvény alapjan a K&szegi Varosi Muzeum és Kényvtarnal a kozérdekd
adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak rendje az aldbbiakban kerll meghatarozasra.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatédrozza a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabbd a kotelez6en kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldanak rendjét.

A szabalyzat targyi hatdlya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a K&szegi Varosi Mlzeum és Kdnyvtar (tovabbiakban: Intézmény)
kezelésében 1évé kozérdek( adatok, kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint munkavallaléinak kozérdekbdl
nyilvdnos adata (tovabbiakban egyltt: kozérdekd adat) igénylésénél, tovabba hatdskore es illetékessége
szerint kezelésében 4ll6 kbzérdek(i adatok kbzzétételénél.

A szabalyzat személyi hatalya
Az szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére és az Intézmény
valamennyi munkavallaléjéra.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kuléndsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagra
jellemz@ ismert -, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

2. kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lév6 es tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatdsaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
maddon vagy formdban rogzitett informacid vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének maodjatdl, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kulondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra es a mlikodést
szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet&séget vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

4. adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
vagy amely 6ndlléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza es végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja.

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlenll az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek 0sszessége, igy kulonosen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, téroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvdnossdgra hozatala, 6sszehangolasa vagy
0sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése es megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasdnak
megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

6. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;
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harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozdval;

adatfelel8s: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kozzéteendd kdzérdek
adatot el&dllitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.

adatkozl6: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely - ha az adatfelel&s nem maga teszi kdzzé az adatot - az
adatfelel@s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, flggetlentl a
miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszertél és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

kozzétételi folyamat: lehet statikus valamint automatikus. A statikus folyamat sordn az adatfelelds a
kdzzéteendd adatot elektronikus Uton és formaban eljuttatja az adatkozlé szamara, aki gondoskodik a
megjelenésrél.

. AKOZERDEKU ADATOK, ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENY ES INTEZESE

lll.1. Azigény benyujtasa:
A kozérdekd, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt barki szoban, irasban vagy elektronikus
uton igényt nyljthat be.

Il.2. Az igény benyujtasanak helye és médja

111.2.1. Szébeli igények benyujtasa
a) személyesen: 9730 K&szeg, Varkor 35-37.,  munkaidében.
b) telefonon: +36 94 360259 munkaidében

111.2.2. irasbeli igények benyujtasa
a) személyesen: 9730 K&szeg, Varkor 35-37.,  munkaidében.
b) postai Uton: 9730 K&szeg, Varkor 35-37.,
c) elektronikus Uton: igazgatosag@kvmkl.hu

Az igényld kozérdekl adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja az altala irt igénylési
formdban, vagy az Intézmény altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. szdmu melléklet)

111.2.3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésének elGkészitése
1. A benyujtott igények teljesitésére vonatkozd dokumentumot az Intézményigazgatd kiszigndlja az

érintett szervezeti egységnek, mely el6 késziti az igény tudomdsara jutdsat kovetd legrévidebb id6 alatt.

2. Az érintett szervezeti egység az igényt - annak tartalma alapjan - a beérkezést kovets 3 napon belll

koteles megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy:
a) azigényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;
) azigényelt adatokat az Intézmény kezeli-e;
c) azigényelt adatok kdzérdekil adatnak mindsilnek-e;
) azigényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, kiilonleges adatot, mindsitett adatot, egyéb
korlatozas ald esé adatot;
e) azigényelt adatok kdzzétételre keriltek-e az Intézmény honlapjan;
f) azigényl6 neve és elérhetBsége tisztazott-e;
g) azigényld a tajékoztatast milyen formaban, mdédon kéri; valamint
h) az adatszolgdltatds okoz-e kilon koltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését az igényl§ vallalja-e.

O

Ha az igényld a kért adatot nem jeldlte meg pontosan, vagy nem tudja pontosan megjeléini, az érintett
szervezeti egység - amennyiben lehetséges, mar a kérelem benyujtasakor - segitséget nyujt
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4. All.2.3.3. pont szerinti segitségnyujtas soran az esetleges hianypdtlasra torténd felhivasnal tgyelni kell
arra, hogy a hidnypotlasra torténd felhivas, annak teljesitése és az igény teljesitése is megtorténhessen
az Info tv.-ben foglalt eljarasi hataridén beldl.

l1.3. A benyujtott igények teljesitése
A kozérdek( adat, a kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igények (tovdbbiakban igény)
teljesitésérél az Igazgatd gondoskodik. Hozza érkeznek be az igények, végil tovébbitja az adatot az
igénylének.

111.3.1. Adatok személyes atadasa
Az adatok ataddsa, ha az igényl§ az adatokat személyesen, kdzvetlendl kivanja megismerni:
Ha az Ugyfél az adatokat személyesen, kdzvetlenil kivdnja megismerni, az igazgatd haladéktalanul értesiti
az lgyfelet:
- az adatszolgaltatds id6pontja egyeztetése, illetve
- az adatszolgaltatdssal kapcsolatban felmerilt koltségekrél vald tajékoztatds céljabol.

A megjelent Ugyfél szdmdra az adatok dtadasa (betekintési lehet&ség biztositasa, masolatok dtaddsa) csak
ugy lehetséges, ha az Ugyfél a formanyomtatvanyon aldirdsaval az dtadds tényét elismeri (az aldirasig a
dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az adatokba torténd betekintéshez az Intézménynek megfeleld korilményeket kell biztositania. Ennek
érdekében - a meghatdrozott helyiséget jel6li ki a betekintés helyszinédl,

- tajékoztatja az Ugyfelet a jogairdl és figyelmezteti a kotelességeire,

- biztositja az Intézmény olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban
az Ugyfél kérdéseire vdlaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok
biztonsagat, védelmét. Az Ugyfél joga, hogy a betekintési jogat idSkorlatozas nélkll - de az Intézmény
nyitva tartasat figyelembe véve - szabadon gyakorolja, a szdmara rendelkezésre bocsatott adatokba
betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, megjeldlje a masolat
adathordozdéjanak formajat és az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az Ugyfél kotelessége, hogy:
- a szdmara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

111.3.2. Igény sz6ban torténd teljesitése
A szbéban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az igényld széban kéri a valaszt, illetve az
szamara kielégit6, az igényelt adat az Intézmény honlapjan (www.kvmkl.hu) vagy mds mddon jogszerlen
mar nyilvdnossagra kerdlt, az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik, az igény az Intézmény eljarasdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkozd altaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a szdban el6terjesztett igény sz6ban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél feljegyzést kell
késziteni, és az igényl6t tdjékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére irdsban kerdl sor.

111.3.3. Az igény teljesitésének modja
Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv
aranytalan nehézség nélkul teljesiteni képes - az igényl§ altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell
eleget tenni. Ha a kért adat kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra kerilt, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvdnos forrds megjelolésével is.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszint( illetve tételes ellendrzésére irdnyuld
adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései irdnyaddk. Erre vald hivatkozassal az adatkezel§ az
adatigénylést az igénylés targydt képez§ irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusdnak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése id6pontjanak
megjelolésével is teljesitheti.
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Az igény id6beni teljesitése

A kodzérdekU adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomasra jutast kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthet§ formadban nem lehet eleget tenni. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelem illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
kézfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékd
igénybevételével jdr, hatdridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény
beérkezését kévetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az igény teljesitésének elutasitasa

Az igény teljesitésének megtagadasardl az Intézmény annak indokaival valamint az igényl6t e torvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehet&ségekrél valo tajékoztatassal egyltt, 15 napon belll irdsban vagy - ha
az igényben elektronikus levelezési cimet kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birésdghoz
fordulhat. Az elutasitott kérelmekrdl valamint az elutasitdasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet,
és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagot. A nyilvantartas vezetése és a tajékoztato hataridére torténd elkildése az
lgazgatd feladatat képezi. (Jelen szabdlyzat 4. szému melléklete)

Az adatigénylésnek az adatot kezel8 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem allt be. Az adatigénylésnek
az adatot kezel6 kozfeladatot elldtd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényl§ esetén megnevezését valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar nyelvl igényl6 az igényét anyanyelven vagy az altal értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Az igényel adatok masolasa

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol fuggetlendl
az igénylé masolatot kaphat. A mdsolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az
adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitésének koltsége és koltségtéritése

A masolat készitéséért az Intézmény- legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig
terjed6en — a kilon jogszabalyban (4/2013. (I. 11.) kormanyrendelet 50. § (3) bekezdésében) eléirt, a
szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitds rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak
szerint koltségtéritést dllapit meg, melynek 6sszegérél az igénylét az igény teljesitését megel&z6en
tajékoztatni kell. A kozérdekl adatok el&dllitasi koltségeinek mértékét az Info. térvény 29. § (5)
bekezdésében meghatarozottak és a kézérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd
kéltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

Az igényl6 a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovets 30 napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétsl az igényld nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig
terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatdrid6be nem szdmit bele. Ha az
igénylGaz igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel§ dltal megallapitott, legaldbb 15 napos
hatdridében koteles az adatkezel§ részére megfizetni. A koltségtéritésrél az Intézmény szamlat allit ki.

Az Intézmény az adatokrol készitett madsolatok atadasa el6tt tdjékoztatja az Ugyfelet a jogairdl,
kotelességeirdl.
Az Ugyfél joga, hogy:
a) a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen, (ennek soran
azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, mdsok szdmara is megismerhet6vé tegye stb.),
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b) az adat-betekintési jog gyakorldsara kijelolt helyiséget az adatok el6zetes attekintése érdekében
igénybe vegye, majd
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az Ugyfél kotelessége, hogy az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd,
vagy ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének elldtdsahoz
szlikségesmunkaerd6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, a masolati igényt a koltségtéritésnek
az igényl6 dltali megfizetését kovets 15 napon beldl kell teljesiteni. Arrél, hogy a mdsolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényl§ lehetSségeirél az igényl6t az igény
kézhezvételét kdvetd 15 napon belll tdjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldbbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozénak az igényld részére torténd kézbesitése koltsége,
valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének elldtdsahoz szikséges
munkaerd&forras ardnytalan mérték( igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd
munkaerd- raforditds koltsége.

Meg nem ismerhet6 adat kiadasa
Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet§ adatot tartalmaz, a
mdsolaton a meg nem ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell tenni.

111.3.10. A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasa

A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadmdnyozdsara az igazgatd jogosult.

111.3.11. Jogorvoslat igény elutasitasa vagy nem teljesités esetén

V.1

V.2

Az igényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa, vagy a teljesitésre nyitva 4llg,
vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megdllapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birdsdghoz
fordulhat. A megtagadds jogszer(iségét és a megtagadds indokait illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagdt az adatkezel6nek kell bizonyitania. Ha a
birdsag a kozérdek( adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az adatkezel6t - az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llé hatarid6é meghatdrozdsaval - a kért kozérdekl adat kozlésére
kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitottkoltségtérités 6sszegét megviéltoztathatja,
vagy a kozfeladatot elldtd szervet a koltségtérités Osszegének megallapitdsa tekintetében Uj eljardsra
kotelezheti.

s

ADATVEDELMI ELGIRASOK

Az Intézmény dltal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléshez
nem lehet kotni. Az elektronikusan kodzzétett kozérdekd adatokhoz torténé hozzéférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlendl szikséges; a
személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul toréini kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds eseten az adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetlendl szlikséges.
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V. AKOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE
V.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd Ugyekben koteles el6segiteni és biztositani a
kdzvéleménypontos és gyors tajékoztatasat.

V.2. A k6zérdekii adatok kézzététele
Az Info torvény alapjan az Info tv. szerinti kotelez8en kdzzéteend6 kozérdekd adatokat internetes honlapon,
digitdlis formdban, bdrki szdmdra személyazonositds nélkil, korlatozastél mentesen kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimdsolhatd mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a
kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetSvé kell tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit és azokért felelés szervezeti egységek megnevezését az 1. szdmu
melléklet tartalmazza.

V.3. Az adatok kozzétételének felelGsei
a) Az adatok kozzétételéért az Intézmény igazgatdja felelds.
b) Az adat tartalmdért a szervezeti egységek vezetGi felel8sek, aldirdsukkal igazoljdk az adatok helyességét.
A szervezeti egységek vezetGi aldirasukkal igazoljak az adatok helyességét, a Intézmény igazgatdja szintén
alairdsaval hagyja jova a feltoltést a jelen szabalyzat 3. szamu mellékletét képez§ Kisérélap kozérdekdi
adatok honlapon vald kbzzétételéhez ciml nyomtatvanyon
¢) Az adatot honlapra feltolté felel&s az Intézmény igazgatdja.

V.4. A szervezeti egység vezetdk feladatai:

— Gondoskodik a kozzétételi listdkon megjelenitendé adatok el6allitdsardl, és az adatkozlének elektronikus
uton vagy elektronikus adathordozdn, hataridében torténd megkildésérél.

— A Kisérélap kézérdekli adatok honlapon valé kézzétételéhez ciml nyomtatvanyon jévdhagyott
kozzéteendd adatot elektronikus Uton (belsé levelez6rendszeren), elektronikus formaban Word (doc),
Excel (xIs) vagy PDF formatumban juttatja el az adatkdzI6hoz.

— Gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok naprakészségérdl, pontossagardl, szakszerlségérdl,
értelmezhetségérdl,

— Gondoskodik a kozzétételre kerilé adatok id&szerliségérdl, és folyamatosan figyelemmel kiséri a
kozzétett adatok pontossagat,

— Megsemmisllés, sérllés vagy jogosulatlan megvdltoztatds, torlés esetén egylttmikodik a
helyreallitasban és az adatokat szikség esetén Ujra atadja,

— Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabdly hataridét nem dllapit meg, az adat keletkezését
valamint megismerését kovetd 15 munkanapon belll tovabbitja az igazgatdnak.

— Minden szervezeti egység vezetS felel6ssége, hogy amennyiben szervezeti egységében az Info tv. 1.
szamu melléklete szerinti kozérdekd adat keletkezik, az a honlapon kozzétételre kertljon.

V.5. Az igazgat6 informatikai feladatai:

— Az adatkozI6i feladatokat a kozzétételi folyamat sordn az igazgatd latja el.

— Gondoskodik a nala keletkezett vagy a hozza megkildétt adatoknak a honlapon lehet6leg PDF
formatumban toérténé kozzétételérdl, folyamatos elérhet8ségérdl, frissitésérél valamint eltavolitdsarol
tovabbd az adatkozlés kovethetbségérdl az adatfelel§sok kdzremlikodésével,

— Az adatkozld - a szervezeti egység vezet6k altal megjelolt idépontig, ennek hidnydban 5 munkanapon
belll - gondoskodik az Uj adatok kozzétételérdl, a szervezeti egység vezetSk altal kézolt modositas,
pontositads, javitas elvégzésérdl valamint a moddositott, pontositott, javitott adat torlésérél vagy
archivumba helyezésérdl, és errél az adatfelel§snek visszaigazoldst ad.

— Garantdlja, hogy az elérhetévé tett kdzérdek( adatok megegyezzenek az adatfelel8s altal kozzététel
végett dtadott kdzérdek( adatokkal.

— Gondoskodik jogszabdlyoknak megfelel6en a honlap kozérdek( adatok kozzétételére alkalmassa
tételérdl, adatstrukturdjanak, formdjanak, tartalmanak kialakitasaral,

— Folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon a kozzétételi listak szerint kotelez6en kozzéteendd
kdzérdekl adat elérhet6 legyen.

— Biztositja a honlap kialakitasat és fenntartasat.
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V.6. A kozzététel hatarideje
A kozzétételi listdkon megjelenitendd adatok el6allitdsa, adattovdbbitdsa valamint a honlapon torténd
megjelenitése Ugy végzendd el, hogy a kozzététel id6pontja és a kozlés id6tartama megfeleljen - az adat
jellege szerinti - jogszabdlyban meghatdrozott hataridének.

V.7. A kozzétételi lista megGrzése
Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartdsat irja el6, az adat frissitése
esetén annak elérhetévé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem szlintethet meg, és az adat mellett feltlinteti
az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az Uj dllapot fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat
elavulasat.

V.8. Kozzétételi kotelezettség
Az Info tv. 33. § (3) bekezdése alapjan az Info tv. 37. §-a szerinti elektronikus kdzzétételi kotelezettségnek az
Intézmény sajat honlapjan (www.kvmkl.hu) valé kozzététellel tesz eleget.

VIl. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabdlyzat 2021. februdr 22. napjan |ép hatdlyba.
A Szabdlyzat hatalybalépésével hatdlyat veszti a
a) K&szegi Varosi Muzeum ,K6zérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovibbd a
kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjérdl szol6 szabdlyzat” és a
b) Chernel Kdlman Varosi Konyvtar ,K6zérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovdbbd a kételezéen kbzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérdl szol6 szabdlyzat”.

2. A KVMK vezet6je gondoskodik, hogy a szabdlyzatban foglaltakat a munkavallalok megismerjék és annak
tényét jelen szabalyzat 5. szdmu Mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak.

igazgatd
K&szegi Varosi Muzeum és Kényvtar
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MELLEKLET

SZOLO SZABALYZATA

1. szamu Melléklet

Az Intézmény tevékenységéhez kapcsoldddan az Info tv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat kozzéteszi a kovetkez6k szerint:

l. Szervezeti adatok

kore, képviseléjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

L _— Az adat tartalmaért| Az adatot honlapra |Az adat kozzétételéért
Adat Frissités Megérzés .. o « "
felelds feltolto felelés felelds
A kdzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, A valtozasokat kovetéen Az eléz6 4l slendsl | hel | . | .
1. | telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, azonnal el6z0 allapot torlendo) Igazgatonelyettes gazgato gazgato
ugyfélszolgalatanak elérhetdségei
) A kdzfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek A valtozasokat __8<m8m3 Az el6z6 allapot torlendd| Igazgatohelyettes lgazgato Igazgatd
" | megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai azonna
A kdzfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek |A valtozasokat kdvetben Az eléz6 allanot tiriendd| | i6helvett | i | i¢
3. | vezetBinek neve, beosztasa, elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, azonnal €l0z0 allapot torlendo, - Igazgatonelyeties gazgato gazgalo
elektronikus levélcime)
A szervezeten bellil illetékes ligyfélkapcsolati vezet neve, elérhetdsége |A valtozasokat kdvetben Az elé26 allanot térenddl N lova
4. | (telefon- és telefaxszama, elektronikus levéicime) és az ligyfélfogadasi azonnal €l0z0 allapot toriendo em reievans.
rend
5 TestUleti szerv esetén a testilet 1étszdma, dsszetétele, tagjainak neve, A valtozasokat kovetoen Az el6z6 allapottorlendé|  Nem relevans.
" | beosztasa, elérhetsége azonnal
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt | A valtozasokat kévetéen| Az el6z6 allapot 1 évig N v
6. | allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kdzfeladatot ellaté szervek azonnal archivumban tartasaval em reievans.
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai
A kdzfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikédd gazdalkodd szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai A véltozasokat kovetben| Az el6z0 allapot 1 évig N leva
7. | cime, telelén- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi azonnal archivumban tartasaval em reievans.
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SZOLO SZABALYZATA
l. Szervezeti adatok
Ny _ Az adat tartalmaért| Az adatot honlapra |Az adat kozzétételéért
Adat Frissités Megérzés .. o .. «
felelés feltolto felelés felelés
A woum._mamﬁoﬁ m__mS. szerv altal m_mv.:oz _AONm_mU,_ZmEo_A neve, székhelye, A véltozésokat kivetden| Az eléz allapot 1 évig .
8. | elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus : . Nem relevans.
e e ,, . o azonnal archivumban tartasaval
levélcime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai
A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve |A valtozasokat kdvetden| Az el6z6 allapot 1 évig .
9. R PRI A : . Nem relevans.
az azt alapité hatarozat, a kéltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdje, azonnal archivumban tartasaval
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye
A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és |A valtozasokat kévetben| Az el6z6 allapot 1 évig .
10. | .1 Y . " . : . Nem relevans.
kiad neve és cime, valamint a fészerkeszt6 neve azonnal archivumban tartasaval
A kdzfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek |A valtozasokat kdvetden| Az elézé allapot 1 évig . . .
1. Igazgatohelyettes lgazgato Igazgatd

hianyaban a kdzfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megérzés

Az adat tartalmaért
felelos

Az adatot honlapra
feltolto felelés

Az adat kozzétételéért
felelos

A kdzfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét és alaptevekenységét
meghatérozd, a szervre vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kbzjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a szervezeti és miikddési
szabalyzat vagy ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Igazgatd

lgazgato

Igazgatd

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérél szdl6 tajékoztatdo magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Nem relevans.

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Nem relevans.

Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hatéségi ligyekben
ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhazasa esetén a ténylegesen
eljaré szerv megnevezeése, illetékességi tertilete, az igyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi szabalyok, az
eljarast meginditd irat benyujtasanak madja (helye, ideje), Ugyfélfogadas
ideje, az Uigyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az
Ugyek intézését segité Utmutatok, az igymenetre vonatkozé tajékoztatas
és az Ugyintézéshez hasznalt letéltheté formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
Ugytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilletd jogokrol és az tgyfelet terheld kotelezettségekrél

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Nem relevans.

A kdzfeladatot ellatod szerv altal nyuijtott vagy kéltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltataseért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Minden szervezeti
egyseg.

lgazgato

Igazgato
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KOSZEGI VAROSI MUZEUM ES KONYVTAR — KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

SZOLO SZABALYZATA
Il. Tevekénységre, miikddésre vonatkozd adatok
y - Az adat tartalmaért| Az adatot honlapra |Az adat kdzzétételéért
Adat Frissités Megérzés .. o ., "
felelés feltolto felelés felelés
A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba |A valtozasokat kdveten| Az el6z0 allapot 1 évig | Minden szervezeti . .
6. . PN . S - P . : . ) lgazgato Igazgato
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e trvény szerinti azonosité adatai; a azonnal archivumban tartasaval egyseg.
kézfeladatot ellatd szerv dltal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a masolatkészités
kéltségei
A kdzfeladatot ellatod szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a Az el6z6 Allapot 1 évig
7. :o.NNﬂmam madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités Negyedévente archivumban tartasaval Igazgatohelyettes lgazgato Igazgato
mértéke
A testUleti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgéri
kézrem(ikodeés (véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a testileti szerv |, .. . A _— "
N o o . PR A véltozasokat kovetben| Az el6z0 allapot 1 évig .
8. | Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tlésének f , Nem relevans.
. o 4 . Pt oy azonnal archivumban tartasaval
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabélytervezetek és kapcsolddo 3%3\ m_.ﬁ oro o -
. o . AT 0 rendelkezése hidnyaban| Az elézd allapot 1 évig .
9. | dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselé-testiletének nyilvanos e i ) s : . Nem relevans.
e - S A a benyujtas idépontjat | archivumban tartasaval
Ulésére benyuijtott eléterjesztések a benyujtas idépontjatal a7y
kdvetben azonnal
10. | A kdzfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hirdetmények, kozlemények Folyamatosan _.,mom_mg ! g Minden mNmszm: lgazgato Igazgato
archivumban tartasaval egyseg
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa Az el6z6 allapot 1 évig | Minden szervezeti . .
1. R e . Folyamatosan : . - lgazgato Igazgato
(beszamolo), azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval egyseg
. " o . . A vizsgalatrol sz6l6 s "
12 A kdzfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését Az el6z6 allapot 1 évig \gazgatohelyettes lgazgato lgazgato

vizsgalatok, ellenbrzések nyilvanos megallapitasai

kovetden haladéktalanul

archivumban tartasaval
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KOSZEGI VAROSI MUZEUM ES KONYVTAR — KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

SZOLO SZABALYZATA
II. Tevekénységre, miikodésre vonatkozo adatok
y - Az adat tartalmaért| Az adatot honlapra |Az adat kozzétételéért
Adat Frissités Megérzés .. o ., "
felelés feltolto felelés felelés
A kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerdl, . n . . . . .
13. az adatvédelmi felelds, vagy az informacios jogokkal foglalkozo személy Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd| |gazgatdhelyettes lgazgato Igazgatd
neve (szabalyzat)
14 A kdzfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon Neavedévente Az el6z6 allapot 1 évig laazaatohelvettes laazaato loazaato
" | alapuld statisztikai adatgyjtés eredményei, idébeli valtozasuk 9y archivumban tartasaval | 9229 y 9azg 9az9
15 A kdzérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas Neavedévente Az el6z6 allapot 1 évig laazaatéhelvettes lazaatd laazaatd
" | adott szervre vonatkozo adatai 9y archivumban tartésaval | 0229 y gazg gaz9
Azon kézérdek( adatok hasznositasara iranyuld szerz6dések listaja, . Az el6z6 allapot 1 évig .
16. . L . e Negyedévente : . Nem relevans
amelyekben a kézfeladatot ellatd szerv az egyik szerzédo fél archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében |évd kdzérdeki adatok A valtozasokat kovetden| Az el6z6 allapot 1 évig .
17. A r C s P : . Nem relevans.
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek azonnal archivumban tartasaval
18. | A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi lista A <m_8Nwww_wﬂm__8<m8m3 Az el6z6 allapot torlendé|  Nem relevans.
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szol6 torvény szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok e A _— "
T . . iy " .. A véltozasokat kovetd | Az el6z6 allapot 1 évig .
19. | megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a - : . Nem relevans.
. s AT L I 15 napon belll archivumban tartasaval
kbzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerint Ujrahasznosithatd
kdzadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjel6lésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis kozadatok Ujrahasznositasara A valtozasokat kivets
20. | vonatkozo altalanos szerz8dési feltételek elektronikusan szerkeszthetdé Az el6z6 allapot torlendd|  Nem relevans.

valtozata

15 napon belll

12




KOSZEGI VAROSI MUZEUM ES KONYVTAR — KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

SZOLO SZABALYZATA

II. Tevekénységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megérzés

Az adat tartalmaért
felelos

Az adatot honlapra
feltolto felelés

Az adat kozzétételéért
felelos

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok ujrahasznositas

A valtozasokat kovetd

21. | céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos 15 naoon belii Az el6z6 allapot torlendé|  Nem relevans
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6 tényez6kkel egylttesen P
A kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerinti jogorvoslati A véltozasokat kdvetd s . . .
22. tjékoztatas 15 napon belil Az el6z6 allapot torlendé|  Nem relevans
A kdzfeladatot ellatod szerv altal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szolo torvény szerint kotott kizardlagos jogot biztositd A valtozasokat kivets
23. | megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése, a kizarolagossag 15 napon belill Az el6z6 allapot torlendé|  Nem relevans
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges P
elemeinek megjeldlése
A kdzfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok ujrahasznositasardl A valtozasokat kivets
24. | sz016 torvény szerint a kulturélis kdzadatok digitalizélaséara kizarélagos 15 napon belill Az el6z6 allapot torlendé|  Nem relevans
jogot biztosité megéallapodasok szovege P
25. | A kézadatok Ujrahasznositdsardl szdl6 torvény szerinti azon A valtozasokat koveto Az el6z6 allapot torlendé|  Nem relevans

15 napon belll
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KOSZEGI VAROSI MUZEUM ES KONYVTAR — KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

SZOLO SZABALYZATA
lll. Gazdalkodasra vonatkoz6 adatok
s - Az adat tartalmaért| Az adatot honlapra |Az adat kozzétételéért
Adat Frissités Megérzés .. o ., "
felelds feltolto felelés felelds
A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti A véltozasokat A kézzétételt kovetd 10 . . .
Y . P T W g Igazgatohelyettes lgazgato Igazgato6
beszamoldja vagy éves koltségvetési beszamoldja kévetben azonnal évig
A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi . .
T o . . ] Al A kulon jogszabalyban
juttatésaira vonatkozd dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és . o
g a . o o . meghatérozott ideig, de . . .
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, Negyedévente leqaldbb 1 évi lgazgatohelyettes lgazgato Igazgatd
valamint koltségtéritése, az egyeb alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok 9 9
wa S . archivumban tartasaval
fajtaja és mértéke dsszesitve
A kdzfeladatot ellatod szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrél sz616 torveny
szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a A dontés meghozataléat o s _—
. Ot ; ot e ey PPN B . A kozzétételt kdvetd 5 .
tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a tdmogatasi program megvaldsitési| kovetd hatvanadik . Nem relevans.
] . N a3 x AT . évig
helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési napig
tamogatast visszavonjék vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkézei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd, nettd egymillié
forintot elérd vagy azt meghaladd értékl arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog atadésara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozdszerzédések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz8dést koto felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok A dintés meahozatalat
véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetlendl ontes meg : A kozzétételt kdvetd 5 . . .
kévetd hatvanadik Igazgatohelyettes lgazgato Igazgato

Osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével a
szerzOdés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi
adé nélkal szamitott - ellenszolgaltatést kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzGdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgéltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8dd féllel kotott azonos targyu
szerzédések értékét egybe kell szdmitani

napig

évig
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KOSZEGI VAROSI MUZEUM ES KONYVTAR — KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

SZOLO SZABALYZATA
lll. Gazdalkodasra vonatkozo6 adatok
oy _— Az adat tartalmaért| Az adatot honlapra |Az adat kozzétételéért
Adat Frissités Megérzés .. o ., "
felelés feltolto felelés felelés
A koncessziérdl sz6l6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok Kulon _.ocmchm_Kcm:
AN oA , At 2 LAt . « . meghatérozott ideig, de .
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, Negyedévente leqaldbb 1 évi Nem relevans
palyazat eredménye) 9 9
archivumban tartasaval
A kdzfeladatot ellatod szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kilondsen
egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaléi Kiilon jogszabalyban
érdekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, . meghatérozott ideig, de .
o ok . . o . L Negyedévente . . Nem relevans
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet seqité szervezet tamogatasara, legalabb 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggé kifizetésre) forditott, archivumban tartasaval
6tmillié forintot meghalado kifizetések.
Az Eurdpai Uni¢ tamogatasaval megvaldsulo fejlesztések leirasa, az azokra . Legaldbb 1 évig Om.N ammm@_: . .
. o Negyedévente . L2 osztélyvezetd, lgazgatd Igazgato6
vonatkozo szerzédések. archivumban tartasaval /
lgazgatohelyettes
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, . Legaldbb 1 évig Om.N ammm@_: . .
e g Negyedévente . L2 osztélyvezetd, lgazgato Igazgato6
a megkotott szerzédésekrdl) archivumban tartasaval .
Igazgatohelyettes
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KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

2. szamu Melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

AZ IENYIG SZEMEIY VAZY SZEIVEZET MBVE . .iuiiiiitiieit ettt ettt ettt ettt e e te et e e te e beetsesbeessesbeessesteebesaaen
Az igényel kdzérdek( adat(ok) PONTOS MEGJEIOIESE: .......ccviiiiiiciieie ettt

Az adatkérés id6pontja: [év] [hdnap] [nap]
Az adatkérés teljesitésének mddja (a megfelel§ szovegrész aldhdzandd):

Az adatokrdl szébeli / irdsbeli tajékoztatdst kérek

Az adatokat megtekintésre kérem / az adatokrdl mdsolat készitését igénylem.

Nyilatkozat

Alulirott ooveeeeveeeeeecee el NEVe ]. nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a felmeril6
koltségeket a KGszegi Varosi Mldzeum és Konyvtdr részére (megfelel6 szovegrész aldhdzandd)

megtéritem nem téritem meg
A nyilatkozat aldirdsdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerilé koltségeket nem vallalom az éltalam
kért informdciokrél csak olyan formdban és mdédon kaphatok tdjékoztatdst, ami nem okoz kéltséget a K&szegi
Varosi Muzeum és Konyvtarnak. Tudomdsul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adtok el&allitasaval
Osszefliggésben visszavondsig felmeruilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.
Az elkészitett masolatot az aldbbi mddon (a megfelel6 szovegrész aldhldzandd) veszem at.

személyesen postai tton e—mailen

A kovetkez8 cimen, illetSleg személyes atvételkor a kovetkez§ elérési helyen kérek értesitést:

—POSEAI CIM: oo

—E=MQIT CIM: oo

Kelt: [Helyiség], [év] [hdénap] [nap]

igényl6 alairdsa
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KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

3. szamu Melléklet

Kisérdlap kozérdekii adatok Intézményi honlapon valé kozzétételéhez
(www.koszegimuzeumok.hu)

A kozérdekl adat MegNeVEZESE, tArtalMa: ... ittt

A kozérdek( adat helyességét igazolom:

K6szeg, [év] [hdnap] [nap]

szervezeti egység vezetdje

A kozérdekd adat elektronikus kdzzétételéhez hozzajarulok:

K6szeg, [év] [hdnap] [nap]

[NEV]
igazgatd
K&szegi Varosi Muzeum és Kényvtar
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KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

4. szamu Melléklet

A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igény teljesitése!

Szervezet: KGszegi Varosi Muzeum és Konyvtdr (9730 K&szeg, Jurisics tér 6.)
Vonatkozé id6tartam: [EV] [HONAP] [NAP]—[EV] [HONAP] [NAP]

Sorszam

Kozérdeki adat megismerésére Az Intézmény

iranyuld igény tartalma teljesitette / elutasitotta Elutasitas indoka

Ugyiratszam

K&szeg, [év] [hdnap] [nap]

[NEV]
igazgato
K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar

1 Kildendd minden év janudr 31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgnak
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5. szamu Melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

K&szegi Varosi Mizeum és Konyvtar
K6zérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz616 szabdlyzata

A ,Kézérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovabbd a kételezben kbzzéteends adatok
nyilvénossdgra hozataldnak rendjérél szol6 szabdlyzat” megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS DATUM ALAIRAS
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