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BEVEZETO

A Kbészegi Varosi Mlzeum, Kényvtar és Levéltar (székhely: 9730 K&szeg, Jurisics tér 4., tdrzskdnyvi azonosi-
t6: 809209, addszam: 15809207-1-18, KSH statisztikai szamijel: 156809207-9102-322-18) tovabbiakban, mint
Adatkezeld a jelen Adatvédelmi Szabalyzat keretei kdzott (Szabalyzat) régziti az Eurdpai Parlament és a Ta-
nacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivll helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR, tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet) és az infor-
macids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) rendelkezé-
seinek végrehajtasa érdekében az adatvédelemmel kapcsolatos iranyadd szabalyokat, az ezzel kapcsolatos

eljarasi rendet, kifejezésre juttatva a rendeletben meghatarozott alapelvek tiszteletét és védelmét.

Az Adatkezel6 magara nézve kotelezdének ismeri el jelen szabalyzat tartalmat. Kotelezettséget vallal arra, hogy
mUkodésével kapcsolatos adatkezelése megfelel a jelen szabalyzatban és a hatalyos jogszabalyokban meg-

hatarozott elvarasoknak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és

szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az Adatkezel6 az alabbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

ALTALANOS RENDELKEZESE

A Szabadlyzat célja és hatalya

Az Adatkezel§ tevékenysége soran jogosult arra, hogy az alapité okiratédban, valamint a muzedlis intézmé-
nyekrdl, nyilvanos kényvtari ellatasokrol és a kdzmivelédésrél szold 1997. évi CXL. torvényben, illetve a kdz-
iratokrol, a kbdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvényben meghata-
rozott feladatainak ellatasa soran birtokaba kerllt személyek személyazonositd adatait jogszabalyban megha-

tarozott célbdl kezelje, feldolgozza, és jelen szabalyzatban rogzitett ideig tarolja.

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatkezelénél vezetett nyilvantartasok térvényes rendjét, valamint
biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informacios dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kdvetelményeinek érvényesllését. A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy rogzitse az Adatkezelé altal alkalmazott
adatvédelmi és adatkezelési elveket, az Adatkezeld adatvédelmi és adatkezelési politikajat, amelyet magara

nézve kotelezének ismer el.

A szabalyozas célja, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazasa és mikodtetése Utjan a K&szegi Varosi
Muzeum, Konyvtar és Levéltar tevékenysége a gyakorlatban is megfelelien az adatvédelemre vonatkozé jog-
szabalyi elbirasoknak, biztositsa az adatkezelésben meghatarozott személyes adatok védelméhez f(iz6dd

alapvet6 allampolgari jogok érvényesllését, az adatbiztonsagi kbvetelmények betartasat, biztositasat.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatarozza azon személyek korét, akik felhatalmazottak az Adatkezel®
nevében adatkezelést végezni, illetve megakadalyozza az adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférést, az ada-
tok térvénysérté megvaltoztatasat, az adatok jogosulatlanul t8rténé felhasznalasat, valamint engedély nélkuli

nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat meghatarozza az Adatkezel6nél torténd adatkezelés, feldolgozas, felhasznéalas, tovabbités,

megsemmisités pontos rendjét, tovabba az adatszolgaltatast igénylé hatdsagoknak, szervezeteknek, intéz-
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ményeknek torténd pontos és biztonsdgos adattovabbitas rendjét.

A Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az egyes adatkezelési tevékenységekre vonatkozd tajékoztatd

mellékletek.

1.1.1. A Szabalyzat hatalya

a) A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a K&szegi Varosi Mlzeum, Kdnyvtar és Levéltar

munkavallaloira,

a kényvtar latogatdira, a beiratkozott olvasokra,

a muzeum latogatdira,

rendezvények résztvevdire,

mindazon személyekre, akik személyes adatait a Szabalyzat hatélya ala tartozé adatkezelések tartalmaz-
zak,

tovabba mindazokra, akiknek jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

b) A Szabadlyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi személyazonositd adatra, amelyet a Készegi Varosi Mlze-

um, Kényvtar és Levéltar

kdzfeladatanak ellatasaval dsszeflggésben,

a munkaltatéi jogviszonybdl addddan,

a konyvtarba torténd beiratkozassal 6sszefliggésben,

mas jogviszonybdl vagy tevékenységhbdl kerdlt a birtokaba,
honlapjan regisztrald személy Utjan szerzett meg.

c) A Szabélyzat id6beli hatalya

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2022. februar 15. napjatél hatalyos.

Jelen Szabdlyzat visszavonasig érvényes, azonban a Szabalyzat visszavonasara kizarodlag Uj Adatvédelmi
Szabalyzat vagy Utasitas, egyéb eljarasi rend megalkotasa esetén van lehetéség, ezzel biztositandd, hogy
az Adatkezel6 tevékenysége soran mindvégig érvényes és hatalyos Adatvédelmi Szabdlyzat szabalyozza
a tevékenyseéget.

d) Felel6sség:

A Szabdlyzat kidolgozasaért és az érintettek részére tortént tajékoztatasért felelés a K&szegi Varosi Mize-
um, Kényvtar és Levéltar intézményvezetdje.

1.1.2. Az AdatkezelG és elérhetGségei:

Név: K8szegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar
Székhely: 9730 K&szeg, Jurisics tér 4.

Torzskényvi azonosité: 809209

Addszam: 15809207-1-18

E-mail: igazgatosag@kvmkl.hu

Honlap: http://kvmkl.hu

Telefon: +36 94 360 259

.2.  Alkalmazott jogszabalyok
Jelen szabalyzat megalkotasanak célja, hogy biztositsa az Adatkezelé megfelelését az adatvédelemmel kap-
csolatos jogszabalyi eléirasoknak:

« az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
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valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (GDPR)

- az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. tdrvény (Infotv.)

1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdzmiveldésrél

- a Polgari Térvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tdrvény (Ptk.)

- a szamvitelrél szold 2000. évi C. térvény

« A munkavallaldak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXXIII. térvény és a végrehajtasarodl szold 150/1992. (XI. 20.)
Korm. rendelet

« A Munka Toérvénykonyverdl szold 2012. évi l. térvény

- az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL. térvény

Fogalom meghatarozasok

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd barmely infor-
macio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kbzvetett mddon, kildndsen valamely azo-
nositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologi-
ai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd

alapjan azonosithato.

Személyes adat kllonleges kategéridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallési vagy vi-
lagnézeti meggydz&désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes sze-
mélyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes

személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl flggetlenll a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek dsszessége, igy klldndsen a szemé-
lyes adatok gydUijtése, régzitése, rendszerezése, tagolasa, tarolasa, atalakitasa vagy megvaltoztatasa, lekérde-
zése, betekintése, felhasznalasa, kdzlése tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé

tétel Utjan, dsszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése.
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetbvé tétele.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan médon, hogy helyredllitdsuk tébbé nem lehetséges.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkciondlis

vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.
Adatkezeld: aki az adatkezelés céljait és eszkdzeit — Onalléan vagy méasokkal egyUtt — meghatarozza.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Uigyndkség vagy barmely egyéb szerv,

amely az adatkezel® nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy kdzvetve — azo-

nosithatd természetes személy.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel

vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fliggetlendl attdl, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az

adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kap-
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tak.

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyeértelmU kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cseleke-

det Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érinté személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt szemé-
lyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmislilését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését

vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

E-mail: (Electronic mail) elektronikus levél. A neve utal az iras, illetve tovabbitas médjara, amely telies egészé-

ben elektronikus Uton megy végbe szamitdgépes haldzatok segitségével.

Internet: az Internet (Internetworking System) szamitégépes haldzatok vilaghaldzata (un. metahdldzat), amely
behdalozza az egész Foldet, dsszekapcsolva kormanyzati, katonai, kereskedelmi, Gzleti, oktatasi, kutatasi, és

egyéb intézményeket, valamint egyéni felhasznalokat.

Biztonsagtechnikai kamera: specidlisan biztonsagtechnikai alkalmazasokra kifejlesztett kamerak kis energia-
felhasznalasu berendezések, stabil, megbizhatd képmindséggel. Feladattdl fliggben altalaban fekete-fehér
vagy igény szerint szines, elsGsorban nappali vagy érzékenyebb kialakitasu éjjel-nappali stb. lehetnek, rendki-

vUl széles skélan mozogva a felbontas, fényérzékenység, torzitas stb. értékek tekintetében.

Beléptet6é rendszer: mechanikus és elektronikus elemekbdl feléplls, a személyek, jarmiivek adott objektu-
mon, kapun torténé be- és ki-Iéptetését lebonyolitd berendezés, amely szamitastechnikai rendszerrel vezérel.
A belépéshez azonositasra van sziikség. Az azonositashoz egyéb technikai eszkdz (kartya, PIN kod, biometri-
kus azonositd, egyéb azonositasra alkalmas megoldas) szlkséges. A belépési jogosultsagok az adott szemé-

lyekhez a szamitastechnikai alkalmazas adatbazisaban régzitettek.

Weblap, Weboldal, Webportal, Honlap: megjelenésre, informacié kdzlésre alkalmas elektronikus felllet, mely
jellemz&en az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver) helyezkednek el. Ezek az oldalak, lapok,
egyedi cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy bdngészé alkalmazasba beirva az adott oldalra navigal-
hatunk. A Weboldalak technoldgidja lehetévé teszi az egyes tartalomelemek, hivatkozasok kozétti elére- és

visszaugrasokat (hypertext).

Sitik (cookies): weboldalak kényelmi funkcidinak megteremtésére szolgald program komponens. Két alapve-
t6 fajtaja létezik. Az egyik a sajat gépen tarolt, a masik a szerver oldalon tarolt, Un. session cookie. Adatkeze-
lés szempontjabdl a session cookie kezelését kell szabalyozni. A weboldalakon tajékoztatni és nyilatkoztatni

kell a latogatdkat a cookie-k hasznalatardl.

Elektronikus hirlevél: cimlistara feliratkozott személyeknek az e-mail cimére kikildétt, jellemzéen automatiku-
san létrehozott és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kiklldodtt elektronikus levél, tranzakcids, reklam

vagy egyeb mas kampany célu tajékoztatas.

Az adatkezelés elvei

A Kbészegi Véarosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar elkdtelezett dolgozdi, olvasodi, valamint latogatdi személyes
adatainak védelmében, kiemelten fontosnak tartja olvasdi, latogatoi dnrendelkezési joganak tiszteletben tarta-
sat. A rogzitett személyes adatokat bizalmasan, az adatvédelmi jogszabalyokkal 6sszhangban kezeli. Mind-

ezeken tul megtesz minden olyan technikai és szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagos megérzé-
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sét garantalja.

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teliesitése érdekében kezel-

heté. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételé-

nek és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés célianak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a

cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz szikséges mértékben és ideig kezel-

hetd.

1.4.1. A személyes adatok kezelésének elvei a GDPR alapjan

a)

b)

9

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd mddon kell végezni
(,jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatésag”);

gyUijtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerl célbdl térténjen, és azokat ne kezeligk ezekkel a
célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon; a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nem mingsul
az eredeti céllal ssze nem egyeztethetének a kdzérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,célhoz kotottség”);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a szlikségesre
kell korlatozodniuk (,adattakarékossag”);

pontosnak és szlkség esetén naprakésznek kell lennitik; minden észszer( intézkedést meg kell tenni
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktala-
nul toroliek vagy helyesbitsék (,pontossag”);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
térténd tarolasara csak akkor kerllhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1)
bekezdésének megfeleléen kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl kertl majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak vé-
delme érdekében el6irt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel
(,korlatozott tarolhatdsag”);

kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasa-
val biztositva legyen a személyes adatok megfelel® biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ide-
értve (,integritas és bizalmas jelleg”).

Az adatkezel® felel@s a fentiek megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara
(,elszamoltathatdsag”).

1.5. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai

Személyes adat akkor kezelhetd, amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike teljesul:

- az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét célbdl t6rténd kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez szllkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz8dés megkdtését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szikséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkoz jogi kdtelezettség teljesitéséhez szikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu érdekeinek védelme miatt
szlkséges;

az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében

végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges;

az adatkezelés az adatkezel® vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges, kivé-

ve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és

szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé, kilondsen, ha az érintett gyer-

53/8. oldal



KOSZEGI VAROSI MUZEUM, KONYVTAR ES LEVELTAR — ADATVEDELMI SZABALYZAT

mek.

Az adatkezelés biztonsaga
Az Adatkezel® koteles az adatkezelési mUveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az a jogszabalyok
és az adatkezelésre vonatkozd egyéb szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak

védelmét.

Az Adatkezeld, illetve tevékenységi kdrében az adatfeldolgozéd kdteles gondoskodni az adatok biztonsagardl,
koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi

szabalyokat, amelyek a jogszabalyi eléirasok érvényre juttatasahoz szlkségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyil-
vanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérllés, tovabba az

alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kUldnb6zé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kdzvetlendl ne legyenek 6sszekapcsolha-

tok és az érintetthez rendelhetdk.

Az Adatkezel6nek és az adatfeldolgozdnak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor
és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas kozUl azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha

az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

Az Adatkezelé és az adatfeldolgozd a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas kdltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatdkore, kdrlilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsaga-
ira jelentett, valtozé valdszinlségi és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szerve-
zési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szint(i adatbiztonséa-

got garantdlja, ideértve, tdbbek kdzott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének biz-
tositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld képességét;

c) fizikai vagy mlszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz vald hozzaférést
és az adatok rendelkezésre allasat kell§ idében vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.
Az Adatkezel§ szamitastechnikai eszkdzei, rendszerei, adatmegérzésre szolgald helyiségei és eszkodzei a

Chernel Kadlman Varosi Kényvtar telephelyen talalhatok.

A technika mai napi éllasa, és Adatkezeld legjobb tudasa szerint az alkalmazott szamitastechnikai eszkdzok,
szamitoégépes rendszer védettnek tekinthetd a jogosulatlan hozzaférésekbdl, az adatlopasoktdl, az adatok

torlésérdl, megvaltoztatasatdl, véletlen megsemmistlésétdl, a nem szandékos nyilvanossagra kertiléstdl.

Adatkezel§ az adott idépontban elérhetd technikai szintnek megfeleléen biztositia az adatok védelmét, vala-
mint azt, hogy az adatok — jogszabalyi kivételektél eltekintve — ne legyenek kozvetlenll dsszekapcsolhatok és

az érintetthez rendelheték.
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1.7.  Adattovabbitas
Adatkezeld tevékenysége soran a kezelt személyes adatok csak a kovetkez§ esetekben és csak a kovetkezé
személyek részére adhatok at:

- kizérélag az Adatkezeld altal kezelt, illetve egyéb adatkezelbvel kdzbsen kezelt adatok adatkezelési cél
elérése érdekében t6rténd atadasa,

- az adatkezelési cél elérése érdekében, amennyiben méas személy vagy szervezet az adatkezeld, az Adat-
kezeld pedig adatfeldolgozd, a felek kdzotti megallapodasban meghatarozott esetekben,

- az adatkezeléssel érintett kérésére,

« blncselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, valamint megkeresés alapjan a nyomozd
hatosagnak, a szabalysértés miatt eljard hatdsagnak és a szabalysértés miatt el6készitd eljarast folytatd
szervnek.

» személyes adatot harmadik orszagba jogszabalyban meghatarozott esetekben lehet tovabbitani.

Az érintettek személyes adatai harmadik személyeknek csak az érintett hozzajarulasa esetén, valamint az
adatkezelési cél elérése, tovabba az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében, illetve az
arra jogosult hatésag megkeresése alapjan tovabbithaték. Ez nem vonatkozik az esetleges, térvényben elbirt
kotelezd adattovabbitasokra, amelyekre csak rendkivili esetekben kerllhet sor. Az Adatkezel$ az egyes hato-
sagi adatkérések teljesitése elétt minden egyes adat tekintetében megvizsgélja, hogy valdban fennall-e az

adattovabbitas jogalapja.

Az Adatkezel6 altal kezelt adatok atadasra kerllhetnek az Adatkezelé megbizasa alapjan szamara informatikai
adattarolast, kdnyvelési, szamviteli, adolgyi szolgaltatasokat végz8 személyek, szervek, illetve szlkség esetén
a jogvitak rendezésére jogszabaly alapjan jogosult szervek, jogi képviselSk részére is. A személyes adatokat a
fentiek szerint atvevék az Adatkezelének szerz8déses kapcsolat alapjan biztositanak szolgaltatasokat, az
Adatkezel§ utasitasai szerint jarnak el az adatokkal, €s nem hasznalhatjak fel attdl eltéréen az adatokat, Sket

titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adattovabbitast megel6z&en az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adat-

feldolgozd megvizsgélja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat, teliességét és naprakészségét.

Ha az Adatkezel6 azt allapitja meg, hogy a tovabbitandd adatok pontatlanok, hianyosak vagy mar nem napra-
készek, azokat kizarélag abban az esetben tovabbithatja, ha
- az adattovabbitas céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlentil sziikséges,
- az adattovabbitassal egyidejlleg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teliességével és nap-
rakészségével dsszefliggésben rendelkezésre alld informaciokrol.
Ha az adattovabbitast kdvetben jut az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozéd tudomasara, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkdzi szerzédésben az az Eurdpai

Uni6 koételezd jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljeslinek, arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

Ha térvény, nemzetkdzi szerz8dés vagy az Eurdpai Unid kdtelezd jogi aktusanak rendelkezése alapjan az
Adatkezelé vagy az adatfeldolgozd személyes adatot akként vesz at, hogy az adattovabbitd Adatkezel® vagy
adatfeldolgoz6 az adattovabbitassal egyidejlileg jelzi a személyes adat

« kezelésének lehetséges céljat,

- kezelésének lehetséges idStartamat,

- tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit, érintettje térvényben biztositott jogainak korlatozasat,
- kezelésének egyéb feltételeit,

a személyes adatokat atvevé adatkezeld és adatfeldolgozd a személyes adatot az adatkezelési feltételeknek

megfeleld terjedelemben és mddon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési feltételeknek megfeleléen biztosit-
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ja.
Az Adatkezel§ az adattovabbitas jogszerliségének ellenbrzése, valamint az érintett tajékoztatdsa céljabdl
adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idé-

pontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok kérének meghatarozasat,

valamint az adatkezelést €l6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

1.8.  Adatfeldolgozas
Ha az adatkezelést az Adatkezel6 nevében mas végzi, az adatkezeld kizardlag olyan adatfeldolgozdkat vehet
igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garanciakat nyUjtanak az adatkezelés jogszabdalyban meghatarozott
kdvetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szer-

vezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizérolag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céligra adatfeldolgozast nem végezhet,

tovabbéa a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni €s megdrizni.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasz-

nalo Uzleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozd altal végzett adatkezelést olyan szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia,
amely kitér legalabb az aldbbiakra:

- az adatfeldolgozd a személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitasa alapjan kezeli, kivéve,
ha az adatkezelést az adatfeldolgozoéra vonatkozd unids vagy tagallami jog irja eld, ebben az esetben errdl
a jogi eléirasrol az adatfeldolgozéd az Adatkezelét az adatkezelést megeléz&en értesiti, kivéve, ha az Adat-
kezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja,

biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallal-
nak, vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

vallalja az adatbiztonségra vonatkozé jogszabalyi el6irasok betartasat,

az adatfeldolgozd az Adatkezeld elézetes irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi
adatfeldolgozét nem vehet igénybe,

tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele esetén jelen pontban irtakat az igénybe vett tovabbi adatfeldolgozd
tekintetében is betartja, illetve a tovabbi adatfeldolgozotdl betartasat megkdveteli,

az Adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel technikai és szervezési intézkedésekkel a lehet-
séges mértékben segiti az adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja kételezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

segiti az adatkezel6t az adatvédelemmel kapcsolatos kételezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére alld informaciokat,

az adatkezelési szolgaltatas nyUjtasanak befejezését kdvetéen az Adatkezeld dontése alapjan minden
személyes adatot tordl vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha az
unios vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld,

az Adatkezel§ rendelkezésre bocsat minden olyan informaciét, amely a jogszabéalyban meghatarozott
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges, tovabba amely lehetévé teszi és elésegiti az Adat-
kezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat.

1.9.  Adatvédelmi incidens
Az Adatkezel6 kijelenti, hogy megdfelel6 biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes

adatokat védje kuléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, tér-
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lés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sérlilés, tovabba az alkalmazott technika

megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezeld gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatok csak az arra feljogositottak szamara legyenek
hozzéaférhet6k, ennek keretében informatikai és munkaszervezési tovabba szervezeten belllli intézkedésekkel

is gondoskodik az adatkezelés biztonsagardl.

Az Adatkezel8nek azonban tajékoztatni kell az érintetteket arrdl a kortlményrdl is, hogy az Internet hasznéla-
taval barmilyen médon térténd adattovabbitasok még a technika aktualis allasa szerinti legjobb védelmet nyuj-
t6 biztonsagi intézkedések, szoftverek, rendszerek alkalmazasa esetén is kitettek, sérilékenyek a jogellenes,
tisztességtelen célu tamadasokkal szemben. Az Adatkezelé munkatarsai, kdzrem(koddi altal hasznalt szami-
toégépek egyedi jelszéval védettek, tovabba a jogosulatlan hozzaférések megakadalyozasa érdekében is virus

és kartevd szoftverekkel, behatolasokkal szemben védelmet nyUjtod tlzfallal, virusirtd szoftverrel vannak ellatva.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel® indokolatlan késedelem nélkll, és ha lehetséges, legkésdbb 72 draval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes fellgyeleti hatdsagnak (Nem-
zeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; telefon:
+36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu, kivéve, ha az adatvédelmi incidens

valoszindsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

A bejelentés legalabb az alabbiakat tartalmazza:

- az adatvédelmi incidens jellege,

az érintettek kategodriai,

az érintettek hozzavetdleges szama,

az incidenssel érintett adatok kategoriai,

az incidenssel érintett adatok hozzavet6leges szama,

adatvédelmi tisztviseld vagy tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit,

az adatvédelmi incidensbdl eredd valdszinGsithetd kdvetkezményeket,

az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézke-
déseket.

Az adatvédelmi incidenseket nyilvan kell tartani, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddd tényeket,

annak hatésait és az orvoslasara tett intézkedéseket.
Ha a bejelentés nem toérténik meg 72 éran bellil, mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozénél torténik, az adatfeldolgozé az adatvédelmi inci-

denst a tudomasszerzést kdvetden indokolatlan késedelem nélkul bejelenti az Adatkezelének.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira
és szabadsagaira nézve, az Adatkezel® indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi

intézkedésrdl.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezdk barmelyike teljestl:

- az Adatkezel§ megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézke-
déseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kildndsen azokat az intézke-
déseket, mint példaul a titkositas alkalmazasa, amelyek a személyes adatokhoz valdé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

- az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy
az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valészintsithetéen nem valdsul
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meg,

- a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szllkségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvanosan kbzzé-
tett informaciok Utjan kell tajekoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonlé tajékoztatasat.

Az érintettek jogai

A GDPR 13.-14. cikke biztositja az érintett tajékoztatashoz vald jogat

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megels-
z6en tajékoztatast kapjon. Ennek alapjan az adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési mlveletek megkezdését megeléz&en vagy legkésdbb
az els6 adatkezelési mlvelet megkezdését kdvetéen haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

- az adatkezel§ és — ha igénybe vesz — az adatfeldolgozé megnevezését és elérhetéségeit,
- az adatvédelmi tisztvisel nevét és elérhetdségeit,

- atervezett adatkezelés céljat,

- az érintettet megillets jogok, valamint azok érvényesitése modjanak ismertetését.

Egyidejlileg az adatkezel6 tajékoztatast nyuijt

- az adatkezelés jogalapjardl,

- a kezelt személyes adatok tarolasanak idétartamardl, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjairdl,

- arrdl, hogy az érintett kérelmezheti a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbité-
Sét, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, vala-
mint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl

- hozzéjarulas barmely idépontban térténd visszavonasanak jogardl,

- fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

- a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
koreérdl,

- a kezelt személyes adatok gyUjtésének forrasardl,

- az adatkezelés koérllményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrdl.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyUjtésik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni,

a tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatnia kell az érintettet errél az eltéré célrdl és minden relevans

kiegészitd informaciorol.

Amennyiben a személyes adatok forrasa nem az érintett volt, a GDPR 14. cikk alapjan a tajékoztaté tovabbi

elemeket is tartalmaz, kiemelve, hogy az érintettet tajékoztatni kell az adatok forrasardl.

A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz valé hozzaférést

az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td| visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatai-
nak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes

adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték vagy
kozdIni fogjak, ideértve klldndsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

53/13. oldal



KOSZEGI VAROSI MUZEUM, KONYVTAR ES LEVELTAR — ADATVEDELMI SZABALYZAT

d) adott esetben a személyes adatok tarolasénak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) avalamely fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyUjtétték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozé értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentd-
séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel jar.

Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képez$ személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsat-

ja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(

mértékU dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles

korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A

masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadséagait.

Az adatkezelé megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és 14. cikkében emlitett valamennyi informaciot és a 15-22. és 34. cikk
szerinti minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és

kdzérthetéen megfogalmazva nyuijtsa.

A tajékozodashoz valo jog a 2. pontban megadott elérhetéségeken keresztll gyakorolhato.

A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a rd vonatkozé személyes adat helyesbité-
sét kérni.
Az érintett erre vonatkozo kérése esetén az Adatkezeld kételes indokolatlan késedelem nélkil helyesbiteni a ra

vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,

hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes adat torését

kérni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatok toriését kérje, az Adatkezeld

pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkdl térodlje, ha

az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtétték vagy mas mddon
kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jog-
alapja;

C) az érintett tiltakozik a kdzérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezeld
(harmadik fél) jogos érdekében torténé adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszerl ok az
adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a kdzvetlen Uzletszerzés érdekében t6rténd adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagéllami jogban eldirt jogi kdtelezettség
teljesitéséhez toroini kell;

f) a személyes adatok gyUijtésére az informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kap-
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csolatosan kerUlt sor.

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordlni koteles, az elérhetd technoldgia és
a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd 1épéseket — ideértve tech-
nikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezel6ket, hogy az érintett
kérelmezte t6lik a szdban forgd személyes adatokra mutatod linkek vagy e személyes adatok masolatanak,

illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Erintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennallasa esetén kertilhet
sor, azaz a fenti indokok fenndllasa esetén a személyes adatok tovabbi megdrzése jogszerlinek tekinthe-
16:

a) ha a véleménynyilvanitas és a tajékozodas szabadsagahoz vald jog gyakorlasa, vagy

(e}

) ha valamely jogi kételezettségnek vald megfelelés, vagy

o

ha kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa, vagy

oY

ha az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy

@

ha népegészségligy terlletén érint kdzérdekbdl,

=

ha kbzérdekl archivalas céljabdl, vagy

ha tudomanyos és torténelmi kutatas céljiabdl vagy statisztikai célbdl, vagy

Q

h) ha jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez szikséges.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adat kezelésé-

nek korlatozasat kérni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike

teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatko-
zik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

c) az Adatkezelbnek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott a kdzérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezeld
(harmadik fél) jogos érdekében t6rténé adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vo-
natkozik, amig megallapitasra nem kerul, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak

az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas

természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos

kodzérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezelé az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak

feloldasardl elézetesen tajékoztatja.
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A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a rd vonatkozé személyes adat kezelése

ellen tiltakozni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatai-
nak kdzérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezeld (harmadik fél) jogos érde-
kében torténé kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és sza-
badsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kap-

csolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast
is, amennyiben az a kbzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdz-
vetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem

kezelhetdk.

A tiltakozashoz vald jogra legkésdbb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni
annak figyelmét, és az erre vonatkozo téjékoztatast egyértelmien és minden mas informaciétdl elkilonitve kell

megjeleniteni.

Az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és a 2002/58/EK
iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miszaki eléirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is

gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerll sor,
az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozd szemé-
lyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdeké-

ben van szikség.

Tajekoztatom, hogy amennyiben az adatkezelés kézérdekd, vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogo-
sitvany gyakorlasa keretében térténik (GDPR 6. cikk (1) bek. e) pontja), a tiltakozashoz vald jog szlik kérben
értelmezhetd, és minden esetben az AdatkezelS kiilén elbiradlds ala esik az eset dsszes kérilményét figye-

lembe véve.

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a rd vonatkozd személyes adatok hordozhatésagéra az

alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes ada-
tokat tagolt, széles koérben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkll, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld,

amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajaruldsa, vagy az Erintettel kétott szerzédés teliesitése

b) és az adatkezelés automatizalt modon térténik.

Az adatok hordozhatésagahoz vald jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag

megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezeldSk kdzotti kdzvetlen tovabbitasat.
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Az adatok hordozhatésagahoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a térléshez vald jogot. Az adathordozas joga
nem alkalmazando abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi

jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadséagait.

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez adott hoz-

zajarulast barmely idépontban visszavonni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas visszavonasat ugyan-

olyan egyszer(i mddon jogosult megtenni, mint annak megadasat.

Intézkedési hatarid6

Az Adatkezel§ az érintett altal benyuijtott, 6t megillet6 jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet indoko-
latlan késedelem nélkdl, annak benyuijtasatdl szamitott legrovidebb idd alatt, de legfeliebb a kérelem beérke-
z€sétdl szamitott 25 napon belll elbirdlja, és dontésérdl az érintett irasban, vagy ha az érintett a kérelmet

elektronikus Uton nyuijtotta be, elektronikus Uton értesiti.

Ha az Adatkezel® nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkll, de legkésdbb a
kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon bellll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okai-
rol, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogor-

voslati jogaval.

Az Adatkezel6 a kért informaciokat és tajékoztatast (beleértve az adatvédelmi incidensre vonatkozo tajékozta-

tast is) dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme megalapozatlan vagy — kiléndsen ismétlédd jellege miatt — tUlzd, az Adatkezeld, figye-
lemmel a kért informacié vagy téjékoztatas nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminiszt-
rativ koltségekre, a kdltségek megtéritését kdvetelheti az érintettél, amelynek teljesitése hianyaban megtagad-
hatja a kérelem alapjan torténd intézkedést, és amely koltségekrd|, dijakrdl az Adatkezeld az Erintettet elézete-

sen tajékoztatja.

Az Adatkezelési Szabalyzat médositasa

Az Adatkezel fenntartja maganak a jogot, hogy jelen Szabalyzatot egyoldalli déntésével barmikor mddositsa.

Egyéb adatkezelések
E szabalyzat mellékleteiben fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor ad az Adatkezel6 tajékozta-

tast.

Téjékoztatja az Adatkezeld az érintetteket, ha a birdsag, az Ugyész, a nyomozohatdsag, a szabalysértési ha-
tosag, a kézigazgatasi hatdsag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetéleg a jogsza-
balyi felnatalmazas alapjan mas szervek tajékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa, illetéleg iratok rendelke-

zésre bocsatasa végett megkereshetik az Adatkezel6t.
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Az Adatkezel$ a hatdsagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte —
személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasahoz el-

engedhetetlenll szlikséges.

Jogérvényesitési lehetségek

Amennyiben az Erintett szerint az Adatkezelé megsértette valamely, az adatkezelésre vonatkozd tdrvényi ren-
delkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor vélelmezett jogellenes adatkezelés megszintetése
érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag Hatdsag (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u.
9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail: ugyfel-
szolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu) eljarasat kezdeményezheti.

Az Erintett a jogainak megsértése esetén, vagy ha az Adatkezel nem teljesitette valamely kérelmét, akkor az
Adatkezelével szemben birésaghoz is fordulhat. A birésag az Ugyben soron kivll jar el. Azt, hogy az adatkeze-
lés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezel§ kételes bizonyitani. A per elbirdlasa a térvényszék
hataskorébe tartozik. A pert az Erintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illeté-
kes torvényszék elétt is megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége.
A perbe a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosag az Erintett pernyertessége érdekében be-

avatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az Adatkezelét illetve adatfeldolgozot kotelezi

- jogellenes adatkezelési mivelet megszintetésére,
- az adatkezelés jogszer(iségének helyredllitasara,
- az érintett jogai érvényesllésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tanusitasara,
- szUkség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
Egyebekben az igény-, és jogérvényesités tekintetében a Polgari Térvénykdnyv, a GDPR, tovabba az Info tor-

vény vonatkozo rendelkezései iranyadok.

Az érintett haldlat kdvetd 6t éven belll jogszabalyban meghatérozott, az elhaltat életében megilleté jogokat az
érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy telies bizonyitd ereji maganokiratban

foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nyilatkozatot nem tett, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéja annak hianyaban is jogosult egyes, az

elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni.
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A KONYVTARI ALAPFELADATOKKAL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

A Kbészegi Varosi Mlzeum, Koényvtar és Levéltar Chernel Kalman Varosi Konyvtar altalanos gy(ijtékor( kényv-
tar. GyUjteményében megtalalhatok mindenféle szakterilet dokumentumai, valamint ifjusagi és felnétt szépiro-
dalmat is szolgaltat. Ezen kivll kilénbdzd kulturalis rendezvényeket, programokat szervez. Az intézmény fenn-
tartéja Készeg Varos Onkormanyzata. A kdnyvtar nyilvanos kdnyvtar, szolgéltatasait barki igénybe veheti, aki a
kényvtarba latogatoként betér, beiratkozik vagy regisztraltatja magat, valamint a konyvtarhasznalati szabalyza-

tot elfogadja és magara nézve kotelezéen elismeri.

A konyvtarhasznaldk adatainak kezelése

A K8szegi Varosi Muzeum, Konyvtér és Levéltar Chernel Kdlman Varosi Kényvtar a kdnyvtari alapfeladatok
biztositasa érdekében kezeli a kdnyvtarhasznalok személyes adatait. A latogatdi adatok kétféle mddon kerdl-
nek roégzitésre. Minden olvasoérdl vezetnek egy személyi lapot papir alapon, irasban, valamint a kényvtarhasz-
nalok adatainak kezelése egy jelszéval védett adatbazisban, a SZIKLA Integralt Kényvtari Rendszerben is
megvaldsul, amelyet a NetlLib Kft. fejlesztett. A szoftverhez az Adatkezelé munkakdri leirasban erre feljogosi-
tott munkavallaloi férnek hozza.

Adatkezeld: K8szegi Varosi Mluzeum, Konyvtar és Levéltar

Adatfeldolgozd: a SZIKLA Integralt Kényvtari Rendszerben tarolt adatok esetében a NetLib Kift.

Az adatkezelés célja

- a kényvtarba torténd beiratkozas
- az olvasok kdnyvtarhasznalatanak biztositasa
- szamla kidllitasa, szamviteli bizonylat-megd&rzési és addzasi kdtelezettségek teljesitése

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa
Adatkezel a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kdzha-
talmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges, valamint a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmivelbdésrdl szold 1997. évi CXL térvény 57.§ (1)
bekezdése. Amennyiben a konyvtari tagsag ideje alatt az érintettnek olyan befizetési ktelezettsége keletkezik,
amellyel kapcsolatban a bizonylatot a Szamviteli torvény eldirasai szerinti ideig a Chernel Kalman Varosi
Kényvtarnak 8riznie kell: az olvasdi adatok szamlara torténd felkerlilése a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. tor-

vény 165. §, az altalanos forgalmi adordl sz6ld 2007. évi CXXVIL. térvény 196. § alapjan torténik.

Kezelt adatok kore
a) Személyi lapon kezelt adatok:

e a beiratkozd természetes személyazonositd adatai (név, szlletési név, anyja neve, szlletési helye és ide-
je), lakcime (allandd és ideiglenes), didkigazolvany szama, egyéb kedvezményre jogosité okmany (pl
nyugdijasigazolvany) szama

o 18 év alatti személy esetén: tdrvényes képviseld neve, kézbesitési cime, telefonszama, e-mail cime
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b) A SZIKLA Integralt Kbnyvtari Rendszerben kelet adatok:

e tOrzsszam (a rendszer generalja), az olvasé neve, szlletési neve, anyja neve, szlletési helye (megye is)
és ideje, allandd lakcime, levelezési cime,
o A kdnyvtarhaszndld természetes személyazonosité adatai és cime.

Az adatkezelés id6tartama

Az Adatkezel az Erintett adatait az érvényes kényvtari tagsag telies idétartama alatt, s annak lejartatol sza-
mitott 9 évig tarolja az e célt szolgald nyilvantartd rendszerében. Ezt kdvetéen — kildn kérvény benylijtasa
nélkill — az Adatkezeld torli az Erintett személyes adatait az olvasdi nyilvantartasbol. A szamviteli dokumenta-

ci6é megbrzési ideje 8 év.

Megismerésre jogosultak kore

A K8szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar jogosultsaggal rendelkezd dolgozoi

Adattovabbitas

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint

Atadott adatok kore

e tOrzsszam (a rendszer generalja), az olvasd neve, szlletési neve, anyja neve, szlletési helye (megye is)
és ideje, allandod lakcime, levelezési cime,
o A kdnyvtarhasznald természetes szemeélyazonositd adatai és cime.

Adattovabbitas jogalapja
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(l vagy az adatkezel6re ruhazott kdzha-

talmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

Az Adatkezel6 altal szervezett rendezvényeken részt vev6k adatainak kezelése

A K&szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar tevékenysége soran szakmai és kdzmUlvelSdési programokat,
versenyeket szervez, amelynek keretében az intézménybe nem csak a kdnyvtarhasznalok, latogatdk, hanem
mas érdekléddk is részt vehetnek a programokon. A Készegi Varosi Mlzeum, Koényvtar és Levéltar program-
jai, kidllitasai, rendezvényei nem kotottek regisztraciohoz, barki szabadon részt vehet rajtuk. A rendezvénye-
ken, kidllitasokon az események dokumentdlasa érdekében kép- és hangfelvétel készllhet, amelyeket az
Adatkezeld az internetes honlapjan, Facebook és Instagram oldalan kézzétehet, tovabba a rendezvényeken
részt vehetnek a sajtd munkatarsai is. A Készegi Varosi MlUzeum, Kényvtar és Levéltar az érintettekrdl megfe-
lel6 tajékoztatas alapjan, az érintett dnkéntes és kifejezett hozzajarulasa alapjan készit kép- és videofelvétele-
ket, amelyeket szintén az érintett hozzajarulasa alapjan hoz nyilvanossagra. A rendezvényeken tovabba jelen-

léti iv készUl a résztvevékrdl, amennyiben palyazathoz dokumentélni kell a részvételt.

Adatkezeld: K&szegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar

Adatfeldolgozé:  tamogatott program esetén a palyazat kiiréja

Az adatkezelés célja
A Készegi Varosi Mlzeum, Konyvtar és Levéltar altal szervezett rendezvényeken, kidllitasokon részt vevékrdl

fénykép és videofelvétel készitése, valamint az elkészllt felvételek nyilvanossagra hozatala a kilénbdz8 online
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felUleteken.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa
A K&szegi Véarosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érde-

kében kezeli, €s nem kezeli ezekkel a célokkal ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa.

Kezelt adatok kore

- a rendezvényeken, kiallitasokon részt vevd személyek rogzitett kép- és videofelvételeken latszddod arc-
képmasa,

- a rendezvényeken, kidllitasokon részt vevé személyek rogzitett kép- és videofelvételeken latsz6dd egyéb
személyes azonositast lehetévé tevd testi jellemzdi, mozgasa, viselkedése,

- amennyiben a programot tamogaté péalyazat el6irja a jelenléti iv vezetését, a résztvevd neve, cime, alairasa

Az adatkezelés idGtartama
Amennyiben az érintett nem kéri az elkészUlt kép- és videofelvétel tdriését, a felvételek 3 év mulva tdrlésre

kertilnek.

Atadott adatok kére

Az érintettrdl készlilt kép- és videofelvétel

Adattovabbitas jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa.

A partnerek, lgyfelek altal a dolgozdknak atadott névjegyek kezelése
A Készegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar tevékenysége soran a munkavallalok rendszeresen kapnak a

kényvtar meglévé vagy leendé kiadoitdl, vendég eléadoitdl azok elérhetdségeit tartalmazé néviegykartyakat.

Adatkezeld:  K8&szegi Varosi Mlzeum, Kényvtar és Levéltar

Az adatkezelés célja

Kapcsolatépités, kapcsolattartas megkodnnyitése a kdnyvtar tevékenységének elésegitése érdekében
Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa
Adatkezeld a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa a névjegykartya atadasaval.
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Kezelt adatok kore

- érintett személy neve, cégnév és beosztas
- telefonszam

- elérhetdségi cim

- e-mail cim

- névjegykartyan feltlintetett egyéb adat

Az adatkezelés id6tartama

Az érintett adattorlésre vonatkozé kifejezett kéréséig.

Megismerésre jogosultak kore

A K8szegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar dolgozoi

Adattovabbitas
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizarélag az érintett elézetes tajékoztatasat

kdvetben, kifejezett kérése esetén.

Atadott adatok kore

- érintett személy neve, cégnév és beosztas
- telefonszam

- elérhetéségi cim

- e-mail cim

- névjegykartyan feltlintetett egyéb adat

Adattovabbitas jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa.

Kutatas engedélyeztetése

A Készegi Varosi Mlzeum, Konyvtar és Levéltar Kutatasi Szabalyzata alapjan a kilsé kutatdknak a kutatasi
engedélyt a K&szegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar intézményvezet§jétdl kell kémidk irasban, amelyhez
Kutatasi Engedély kérelmet kell kitdltenitk. Amennyiben a kutaté mas személy segitségét (pl. tolmacs, szakér-

t6) szeretné igénybe venni a kutatashoz, e személy szamara is kutatasi engedélyt kell kérni.

Adatkezeld:  Készegi Varosi Muzeum, Kdnyvtar és Levéltar

Az adatkezelés célja

Kutatasi engedélyek kiadasa kérelemre

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa
Adatkezel§ a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kdzha-
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talmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

11.4.4. Kezelt adatok kore

- érintett személy neve, allandé lakcim
- igazolvanyszam

- munkahely

- a kutatas targya

- a kutatas id6hatérai

- a kutatas célja

- a publikélas helye és ideje

11.4.5. Az adatkezelés id6tartama

Nem selejtezhetdk.

I1.4.6. Megismerésre jogosultak kore

Adatkezeld dolgozoi

I.L5. Kutatasi naplé
A K&szegi Varosi Mluzeum, Kényvtar és Levéltar Kutatasi Szabalyzata alapjan az intézmény a kutatasokrol

koteles Kutatasi Naplot vezetni.

Adatkezel6:  K8&szegi Varosi Mlzeum, Kényvtar és Levéltar

I.5.1. Az adatkezelés célja

Kutatési Napl6 vezetése

I1.5.2. Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa
Adatkezeld a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

I1.5.3. Az adatkezelés jogalapja
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelbre ruhazott kdzha-

talmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

11.5.4. Kezelt adatok kére
A Kutatasi Naploba az alabbi adatokat kell bejegyezni:
- kutatas id6pontja
- kutatasi engedély szama
- kutatd neve
- munkahelye
- kutatas téméaja és célja
- kutatasra kiadott anyag leltari szama/jelzete
- kutaté alairésa
- kutatast felugyel6 személy alairasa
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Az adatkezelés id6tartama

Nem selejtezhet6k.

Megismerésre jogosultak kore

Adatkezeld dolgozdi

Fotdszolgaltatas megrendel6 lap
A K8szegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar a kutatasra kikért muzeumi anyagokrol és dokumentécioikrol
mUtargyfotdval, fénymasolasi és egyéb reprodukald szolgaltatasokkal a kutatok rendelkezésére all. A szolgal-

tatas igénybevételéhez egy megrendelblapot kell kitélteni.

Adatkezeld: Készegi Varosi Muzeum, Kdnyvtar és Levéltar

Az adatkezelés célja

Fotészolgéaltatas nyujtasa a kutatok szamara

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa
Adatkezel§ a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kdzha-

talmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

Kezelt adatok kére
- név
- &llando lakeim
- emalil, telefonszam
- adodazonosito jel
- szervezet esetén a kapcsolattartd neve, beosztasa és elérhetésége
- szamléazasi cim, amennyiben eltér a megrendeld adataitol

Az adatkezelés id6tartama

Nem selejtezhet6k.

Megismerésre jogosultak kore

Adatkezelé dolgozoi
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MUNKAVALLALOKKAL ES MUNKARA JELENTKEZOKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkavallaloktél kizarolag olyan adatok kérheték, illetve tarthatok nyilvan, valamint olyan munkakori orvosi
alkalmassagi vizsgalatok végezheték, amelyek a jogviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz, megsziintetéséhez,
illetve a szocidlis-joléti juttatasok igénybevételéhez szlkségesek, és a munkavallald személyiségi jogat nem
sértik.

Ezt a kbvetelményt mar a betdltetlen allashelyekre toérténé palyaztatasok soran is be kell tartani.

A foglalkoztaté a munkavallaloktél kizardlag olyan nyilatkozat megtételét vagy személyes adat kdzlését kove-
telheti, amely a jogviszony létesitése, teljesitése, megszinése (megszlntetése) vagy a Munka Torvénykodnyvé-

bdl szarmazd igény érvényesitéséhez szikséges.

A foglalkoztaté a munkavallaldé okmanyairdl (példaul személyi igazolvany, bizonyitvanyok, erkdlcsi igazolvany)
nem készithet masolatot. A masolat nem rendelkezik olyan bizonyité erével, hogy hiteles méasolata egy érvé-
nyes hatdsagi okmanynak, tovabba nem alkalmas a személyazonossag megallapitasara sem. A munkavélla-
I6ktol csak az okirat bemutatasa kovetelhetd, azokrdl masolatot késziteni, tarolni nem lehet, elegendé azok
bemutatasa, valamint a szlkséges adatok feljegyzése a foglalkoztatd altal. A foglalkoztatd ebbdl kifolydlag egy
nyilatkozatot irat ala azon munkavallaléival, akinek a munkakorik betdltéséhez szilkséges a képesités, annak

igazolasara, hogy a munkakor betdltéséhez szlkséges képzettséggel rendelkeznek.

Allashelyre jelentkez6k

Adatkezelé anonim allashirdetést nem ad fel, az allashirdetésben minden alkalommal megjeldli az adatkezel®
személyét. A Munka Tdrvénykdnyve elGirasainak megfeleléen munkavallaléi jogviszony palyazat alapjan léte-
sithetd. Csak olyan munkavallaldkat lehet kinevezni, aki a palyazaton részt vett és a palyazati kirasnak megfe-
lelt. A palyazatot a kinevezési jogkdr gyakorldja irja ki. A palyazati felhivast a kormanyzati személylgyi igazga-
tasi feladatokat ellatd szerv internetes oldalan, a www.kozigallas.hu internetes oldalon kell kbzzétenni. Emellett
a palyazati felhivast, valamint a foglalkoztaténal munkavallaléi jogviszony keretében palyazat nélkll betdlthetd
munkakort és a kinevezés feltételeit, ha a fenntartd dnkormanyzat, a székhelyén a helyben szokasos mddon

kell kdzzétenni.

A palyazénak a palyazathoz csatolnia kell:

- a kllén jogszabalyban vagy a palyazatban el6irt kdvetelmények igazolasara vonatkozé okiratokat,
- valamint arrdl sz6l6 nyilatkozatat, hogy a pélyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati elja-
rassal dsszefliggésben szlkséges kezeléséhez hozzdjarul.

Adatkezeld betdltetlen allasaira a kdvetkezd harom maédon jelentkeznek:

- nyomtatott irasos formaban
- elektronikusan (e-mail-ben)

A benyUijtott palyazat csak a palyazé beleegyezésével kdzolheté harmadik személlyel.

Adatkezeld

K&szegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar

Amennyiben allashirdetés feladasara kerll sor, az kizardlag akként térténhet, hogy a hirdetés szdvegébdl egy-
értelmlien megéllapithatd legyen az Adatkezeld neve és elérhetésége. Adatkezeld a betdltetlen allashelyre

jelentkezdk dnéletrajzat és a roluk készilt elemzést a palyazatok elbirdlasa utan azonnal visszaadja, vagy ha
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az érintett nem jelentkezik érte, 90 nap eltelte utdn megsemmisiti.

Az adatkezelés célja
A betdltetlen allashelyekre miel6bb megtalalni a lehetd legalkalmasabb munkavallalét. Adatkezel$ az allashely-
re jelentkezd, de felvételt nem nyert személyek adataibdl adatbazist nem hoz Iétre, a felvételi eljarast kdvetdéen

az Onéletrajzokat és egyéb benyujtott iratokat megsemmisitik.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa
Adatkezel a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kdzha-

talmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

Kezelt adatok kore

- érintett személy neve, szliletési helye és ideje, lakcime, telefonszama, e-mail cime,

- iskolai végzettség, szakmai képesités megnevezése, iskolai végzettséget, szakmai képesitést igazold bi-
zonyitvany szama,

- szakmai tapasztalat, adatok korabban betdltdtt munkakorokrél,

- egyéb, a palyazdé éaltal dnként csatolt adatok: pl. fénykép, munkakdr betdltését befolyasold egészségugyi
allapot, betegség leirasa, tovabbi személyes adatok (TAJ szam, addazonosito jel, bankszamlaszam, stb.).

Az adatkezelés idétartama
Munkaviszony létesitése esetén a létesitett munkaviszony megszinését kévetd 5 évig. Munkaviszony |étesité-

se nélkll a palyaztatasi eljaras lezarulasaig, az allashely betoltéséig.

Megismerésre jogosultak kore

Adatkezeld jogosultsaggal rendelkezé munkavallaloi

Adattovabbitas

Az allasra jelentkez6k adatai nem kerUinek tovabbitasra.

Munkavallalék adatai
A munkaviszony létrejottének részeként a foglalkoztatd nyilvantartasba veszi az dsszes olyan személyes, a
jogviszony keletkeztetéséhez és fenntartasahoz, illetve az illetményszamfejtéshez szlkséges adatot, amelyet a

munkaviszony fenndllasa alatt nyilvantart.

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozasokat a munkavallalé 8 napon belll kételes jelezni a foglalkozta-

t6 felé. A valtozast igazolé dokumentum alapjan az Uj adatok 2 munkanapon belll frissitésre kertinek.

A munkavallalok adatai Adatkezelé Chernel Kalman Varosi Kényvtéar telephelyen kerlinek tarolasra olyan moé-
don, hogy a személyes adatokat tartalmazé kartonok olyan irodaban kerdiltek elhelyezésre, amelyhez kizardlag

az azokkal dolgozo, hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok rendelkeznek kulccsal.
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Ezen tul tlzfallal védett szamitastechnikai eszk6zdn, jelszéval védett programokban is tarolnak munkavallaléi

adatokat.

Ill.2.1. Adatkezelé

K&szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar

Il.2.2. Az adatkezelés altalanos célja
Foglalkoztatoi kotelezettségek teliesitése (pl. kinevezés elkészitése, adatfelvétel, stb.), jogszabalyban megha-

tarozott nyilvantartasok vezetése, bejelentések, bevallasok készitése, illetményszamfejtés.

I1.2.3. Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa

Adatkezelé a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Il.2.4. Az adatkezelés jogalapja

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezelére ruha-

zott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges,

- a Munka Torvénykonyverdl szold 2012. évi l. térvény 10. § (1) bekezdése, 11/A. §

- a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra vald jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fede-
zetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény 2. § (5) és (7) bekezdése, tovabba 44. § (1) bekezdése

- atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. térvény 99/A. §

- az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL térvény 50. §

I1.2.5. Kezelt adatok kategéridi az adatkezelés célja szerint

Az adatkezelés célja

A munkaszerzédés megkotése, nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése, felhasznala-
sa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

név, sziletési hely, szlletési id6, anyja neve, lakcim, tartézkoddsi hely, adéazonosité jel,
térsadalombiztositasi azonositd jel, a munkaviszony létrejottének idépontja, munkakor, tar-
sadalombiztositasi adatok, bankszédmlaszam, el6z6 munkaltatéi igazolds, végzettségre,
képzettségre vonatkozé adatok, munkabér és egyéb juttatdsok, személyazonosité okmany
adatai, lakcimkdrtya adatai, Gnéletrajz

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinését kovetd 3 év
Nyugdijmegallapitdshoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdek( vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogosit-
vany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtaséhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Intézményvezetd, Magyar Allamkincstér, Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

a munkaviszony létrejotte, személyzeti nyilvantartds vezetése, munkabérhez sziikséges
adatok

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstér, KKGESZ

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Munkabérhez szlikséges adatkezelés

Adatfeldolgozo (ha van)

Rendszergazda (sziikség esetén) Magyar Allamkincstar, Készegi K6zos Onkorményzati Hiva-
tal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Jogosultsagok beallitasa, nyilvantartdsba vétel, iratok készitése
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Az adatkezelés célja

Munkakori leirds és az Mt. 46.§ szerinti téjékoztatd elkészitése, médositasa, nyilvantartasa
érdekében az adatok rogzitése, felhaszndldsa, térolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

név, munkakar, iskolai végzettség, szakképzettség, szakmai gyakorlat, nyelvtudas, szakmai
kompetenciak, beosztéssal, munkakarrel kapcsolatos adatok, esetleg jogosultsdgok

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését koveto 3 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdek( vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogosit-
vény gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkakari feladatok meghatédrozésa, jogszabaly altal el6irt tajékoztatdsi kotelezettség telje-
sitése

Adatfeldolgozd (ha van)

Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Munkakari leirasok és a sziikséges tajékoztatok elkészitése

Az adatkezelés célja

A munkaviszony |étrejottéhez jogszabdly szerint sziikséges egyéb bejelentések, nyilatkoza-
tok munkaltatd altali kezelése, nyilvantartdsa (pl. bankszémla adatok, foglalkoztatassal
jaré egyéb jogviszony nyilvantartasa).

A kezelt adatok kategoriai

néy, sziiletési hely, szliletési id6, anyja neve, lakcim, tartézkoddsi hely, adéazonosito jel, tar-
sadalombiztositasi azonosito jel, a munkaviszony létrejotte, munkakor, FEOR szam, gyerme-
kek adatai (sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim, adazonosité jel, TAJ szam), tér-
sadalombiztositasi adatok, onkéntes magéan-nyugdijpénztdri tagsag, onsegélyezé és egész-
ségpénztéri adatok, bankszamlaszam, el6z6 munkaltatéi igazolas, végzettségre, képzettség-
re vonatkozd adatok, torzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év
Nyugdij megallapitasat érinté adatok: nyugdij korhatdr elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdek( vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogosit-
vany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgaltatasok elkészitése és benydjtdsa

Az adatkezelés célja

A munkaviszony megsz(inésével, megsziintetésével kapcsolatos adatkezelés

A kezelt adatok kategoridi

munkavallald neve, anyja neve, foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére (maédositésara)
vonatkozo6 irat szama, tartalma, kelte és hatalya, munkavégzés aldli felmentés napja, munka-
rendje, betegéllomany esetén annak elsé és utols6 napja, munkahelye, érintettnek jard évi
szabadsdgnapok szama, ebbdl kivett szabadsagnapok szama, évi tanulmanyi szabadsdgna-
pok szama, ebbdl kivett tanulmanyi szabadsdgnapok szama, munkabéreléleg tartozdsa

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év
Nyugdij megéllapitdsat érinté adatok: nyugdij korhatdr elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk 1. bek. e) pont: kbzérdek( vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges

Az adatok forrdsa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabélyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabélyban eldirt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstér, Készegi Kézos Onkormanyzati Hivatal
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Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkaviszony megszinése

Az adatkezelés célja

Pélyézati felhivas nélkiil beérkez6 onéletrajzok kezelése

A kezelt adatok kategoridi

A jelentkezé dltal benydijtott onéletrajz, kiilonosen az abban jellemzéen szereplé kovetkezdk
adatok: néy, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcim, tanulmanyok, korabbi munkahelyek.

Az adatkezelés id6tartama

Azonnal megsemmisitésre kerliinek

Az adatkezelés jogalapja

Az érintett hozzdjarulasa (GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont)

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Megsemmisitésre engedély kérése

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Pélyéazati anyagok kezelése a személyi dossziéban

A kezelt adatok kategoridi

szakmai Onéletrajz, szakmai kozéleti tevékenység, szakmai gyakorlatvezetés, mentori tevé-
kenység, elismerések

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kdvetéen megsemmisitésre keriilnek.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: kozérdek(i vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrdsa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

palyazati anyagok kezelése

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Adatfelvételi lap (csak régebbi dolgozok esetén keriil vezetésre)

A kezelt adatok kategoridi

ligyiratszam, szakfeladat szdma és megnevezése, személyazonositd igazolvany szama,
FEOR szam, név, lakhely, sziiletési hely és id6, anyja neve, hazastars neve, munkakonyv sza-
ma, munkakor megnevezése, kulcsszama, személyi alapbér 6sszege, beszamitott munkavi-
szonyban t0ltott id6 kezdete, legmagasabb iskolai végzettség és az ezt igazolé okmany kelte
és szama, szakképzettség megnevezése, szakképzettséget igazold oklevél kelte és szama,
korabbi munkaviszonyok felsoroldsa, munkaviszony kezdete a munkaltaténal, beszémitott
id6k, beszamitott idék alapjan a munkaviszony kezdete, el6z6 beszamitasi hatarozatok kelte
és szama, kordbbi munkahelyeken azon tdmogatasok megnevezése, amelyekben részesiilt,
azon munkahely megnevezése, ahol tdmogatashan részesiilt, a Magyar Allamkincstar Nyug-
dijfolyésitd Igazgatésdganal részesiil-e valamilyen elldtasban, amennyiben igen, az ellatds
megnevezése, torzsszama, havi 0sszege

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év
Nyugdijmegallapitdshoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatér elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: kozérdek( vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrdsa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

sziikséges iratok nyilvantartésa

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
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Az adatkezelés célja

Adatvaltozasi lap (csak régebbi dolgozok esetén keriil vezetésre)

A kezelt adatok kategoridi

a munkavdllalé megvéltozott személyes adata és a valtozas id6pontja

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év
Nyugdijmegallapitdshoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdek(i vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogosit-
vény gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrdsa

Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

sziikséges adatok nyilvantartdsa

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Jogviszony szamitdsi lap

A kezelt adatok kategoridi

név jelenlegi beosztas, képesitések, felséfoku iskolai végzettségek, kordbbi munkahelyek és a
jogviszony megsz(inésének a médja, munkaviszony kezdete és vége a kordbbi munkahelye-
ken, felmentéshez, jubileumi jutalomhoz, végkielégitéshez

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését koveto 3 év

Nyugdijmegallapitdshoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatér elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kbzérdek( vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogosit-
vény gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtadsahoz sziikséges

Az adatok forrdsa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Dolgozok nyilvantartasa (kinevezés és annak médositasa)

A kezelt adatok kategoridi

ligyiratszdm, szakfeladat szama és megnevezése, személyazonositd igazolvany széma,
FEOR szdm, név, lakcim, munkaltaté megnevezése, jelenlegi beosztas, besorolds, munkabér,
munkaviszony kezdd idépontjanak a megallapitdsa,

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év

Nyugdijmegallapitdshoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatdr elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

kozérdekid vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsénak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont)

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)
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Az adatkezelés célja

A munkavdllalé személyes adatainak a KIRA rendszerben torténd nyilvantartasa érdekében
az adatok rogzitése, felhaszndldsa, tarolasa, torlése, valamint a személyi juttatasok kiemelt
eldiranyzaton elszamolandé kiaddsokkal kapcsolatos szémfejtési és az ehhez kapcsol6do
kifizet6helyi feladatok ellatdsa soran az ezekkel kapcsolatos, az allami addéhatésag felé
teljesitendd bevallasi kotelezettségek teljesitése, tovabba a bevalldsokon alapuld befizeté-
si kotelezettségek teljesitése.

A kezelt adatok kategoridi

név, szliletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim, tartézkodasi hely, addazonositd jel,
tdrsadalombiztositasi azonositd jel, munkaviszony kezdete, munkakor, kulcsszam, FEOR
szam, munkaid6, munkavégzés helye, probaidé tartama, legmagasabb iskolai végzettsége
(tébb végzettség esetén mind), meghatarozott munkakor bettltésére jogositd iratok, be-
sorolds megdllapitdsahoz sziikséges iskolai végzettségek, munkaviszony idétartama, munk-
abér, gyermekek adatai (szliletési anyakonyvi kivonat, tartds betegségek), tarsadalombizto-
sitdsi adatok, onkéntes magan-nyugdijpénztéri tagsdg, onsegélyezd és egészségpénztari
adatok, bankszamlaszam, el6z6 munkaltatéi igazolas, végzettségre, képzettségre vonatkozd
adatok, alapbér, potlékok és egyéb juttatasok,

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését kdvetéen, a KIRA adatait nem az intézmény dolgozza fel. Az
intézménynél maradd iratok esetében a megérzési idé:

- A munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év

- Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatar betoltését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ) pont: Kozérdek( vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogosit-
véany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgozo (ha van)

Magyar Allamkincstar, Kormanyhivatal, Birésagok, érintett kereskedelmi bankok, Onkorma-
nyzatok, kozintézmények (6voda, iskola), Végrehajtd Iroda, nyugdijpénztarak

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

KIRA rendszer iizemeltetése, kotelez6 nyilvantartasok vezetése, hérszamfejtés

Az adatkezelés célja

Személyzeti nyilvantartas vezetése

A kezelt adatok kategoriai

munkavallald neve (lednykori neve), sziiletési helye, ideje, anyja neve, TAJ szdma, addazono-
sitd jele, lakdhelye, tartozkodasi hely, telefonszadma, csalddi llapota, gyermekeinek sziletési
ideje, egyéb eltartottak széma, az eltartas kezdete, legmagasabb iskolai végzettsége (tGbb
végzettség esetén valamennyi), szakképzettsége(i), iskolarendszeren kiviili oktatés keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint meghatédrozott munkakér betoltésére jogositd okiratok
adatai, tudoményos fokozata, idegennyelv-ismerete, a kordbbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban tolt6tt id6tartamok megnevezése, a munkahely megnevezése, a
megsz(nés maodja, idépontja, a munkaviszony kezdete, dllampolgdrsdga, a bdnugyi nyil-
vantartd szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany széma, kelte, a jubileumi jutalom és a
végkielégités mértéke kiszamitdsdnak alapjéul szolgdl¢ idétartamok, a munkavallalét foglal-
koztaté szerv neve, székhelye, statisztikai szémjele, e szervnél a jogviszony kezdete, a
munkavéllalé jelenlegi besoroldsa, besoroldsénak idépontja, vezet6i beosztasa, FEOR-szama,
cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai, a minésitések idépontja és tartalma, szemé-
lyi juttatdsok, a munkavéllalé munkabdl valé tavollétének jogcime és idGtartama, a
munkaviszony megsz(inésének, valamint a végleges és a hatérozott idejd dthelyezésnek az
idépontja, madja, a végkielégités adatai, a munkavallald munkavégzésére irdnyul6é egyéb
jogviszonydval osszefliggd adatai

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinését kovetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdek vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositva-
ny gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezet6

Kozlés célja (ha van cimzett)

nyilvantartas vezetése, bejegyzések

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd
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Az adatkezelés célja

Foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi ellenérzés nyilvantartasa érdekében az adatok
rogzitése, felhaszndldsa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

néy, sziiletési hely, sziiletési id8, anyja neve, lakcim, tarsadalombiztositasi azonositd jel,
munkaviszony kezdete, munkakor, foglalkozés-egészségiigyi alkalmassagi adat, munkakori
alkalmasség eredménye

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ) pont: Kozérdek( vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogosit-
vany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett, illetve munkatigyi nyilvantartas, foglalkozés-egészségiigyi orvos

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellenérzés esetén

Adatfeldolgozé (ha van)

Foglalkozds-egészségligyi szolgaltatd

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi ellenérzés lefolytatdsa

Az adatkezelés célja

Munkabér és egyéb jarandésag elszamolds keretében az érintett adatainak rogzitése, fel-
haszndldsa, tarolasa, tovabbitasa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

név, szliletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim, tartézkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonositd jel, munkaviszony kezdete, munkakdr, munkabér, gyermekek
adatai, tdrsadalombiztositdsi adatok, nkéntes magdn-nyugdijpénztéri tagsag, onsegélyezd
és egészségpénztari adatok, bankszamlaszam, el6z6 munkdltatdi igazolds, végzettségre,
képzettségre vonatkozd adatok.

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovet6 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ) pont: K6zérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogosit-
vény gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlenil az érintett, illetve munkauigyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Erintett kereskedelmi bankok

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérfizetés

Adatfeldolgozd (ha van)

Magyar Allamkincstér, Készegi K6zés Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Képzéstervezés, képzésszervezés, karriertervezés, munkaltato éltal kotelezé és valaszthaté

oktatasok dokumentaldsa, nyilvantartdsa érdekében az adatok rogzitése, felhasznalasa,
taroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

név, munkahely, munkakor, elérhet6ség, sziiletési hely, id6, végzettség igazoldsara vonatkozo
adatok, Uj képzésre vonatkozo adatok.

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ) pont: Kozérdek vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositva-
ny gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett, illetve munkatgyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Intézményvezetd, képzésszervezd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Részvétel, jelentkezés elkészitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Programelemenként eltéréen a képzést bonyolitd partner és annak kapcsolattartéja

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Szolgaltatds biztositdsa
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Az adatkezelés célja

Munkaiddnyilvantartés, szabadsagnyilvantartas, kereséképtelenség nyilvantartasa érdeké-
ben az adatok rogzitése, felhasznéldsa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

név, adéazonosito jel, tarsadalombiztositasi azonositd jel, foglalkoztaté szervezet, munkakor,
munkabér, gyermekek adatai, tdrsadalombiztositasi adatok, torzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovet6 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ) pont: Kézérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogosit-
vény gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrsa

Munkatuigyi nyilvantartds

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstér, Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Bejelentések, bevalldsok addohatdség felé, TB bejelentés, adatszolgaltatds, Statisztikai
adatszolgaltatdsok, a munkaviszonyra vonatkozé egyéb hatdsdgi adatszolgéltatdsok és
nyilvantartasok érdekében az adatok rogzitése, térolasa, felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

név, szliletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim, tartézkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, a munkaviszony kezdete, munkakor, FEOR szam, munk-
abér, gyermekek adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam, fogyatékossag), térsadalombiztositasi
adatok, onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsdg, onsegélyezd és egészségpénztari adatok,
bankszamlaszam, el6z6 munkaltatéi igazolds, Végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok

Az adatkezelés id6tartama

Ado6év végét kovetd 5 év eléviilési idéig
Nyugdijazast érint6 iratok, bevalldsok: érintettre irdnyadd dregségi nyugdijkorhatart kovetd 5
év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ) pont: Kozérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogosit-
vény gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Munkatgyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabdlyban eldirt adatszolgaltatds

Adatfeldolgozd (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kozos Onkorményzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Bérszamfejtés és kifizetés, elldtasok igénylése

Az adatkezelés célja

Gyermek utani pétszabadsdg megdllapitdsa, gyermek sziiletésekor jaré pétszabadség
megallapitdsa, csaladi adokedvezményre val6 jogosultsag, gyermekapolési tappénz nyil-
vantartdsa, gyermek sziiletésével Gsszefiiggé juttatasok megaéllapitésa és bejelentések
tétele érdekében az adatok rogzitése, tarolasa, felhasznélasa, tovabbitasa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

név, szliletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim, tartézkodasi hely, addazonositd jel,
tdrsadalombiztositasi azonositd jel, munkaviszony kezdete, munkakor, munkabér, gyermekek
adatai (szliletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim, addazonositd jel, TAJ szém), tarsada-
lombiztositasi adatok, onkéntes magdn-nyugdijpénztéri tagsdg, onsegélyezd és egészség-
pénztari adatok, bankszamlaszam, el6z6 munkaltatdi igazolds, végzettségre, képzettségre
vonatkozo adatok, varanddssag

Az adatkezelés id6tartama

Dokumentum keletkezését kdvet6 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ) pont: Kozérdek( vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogosit-
vany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges

Az adatok forrdsa

Kozvetleniil az érintett, illetve munkaiigyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kozos Onkorményzati Hivatal
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Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Bérszdmfejtéshez szlikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Informatikai és informécids szolgéltatasok igénylésével, médositdsaval, megsziintetésével
kapcsolatos ligyintézés, nyilvantartds, ennek érdekében az adatok rogzitése, taroldsa,
felhaszndlasa, torlése.

A kezelt adatok kategéridi

név, beosztas, Informatikai azonosito, felhasznalé-név, Jogosultsdgi szerepkor

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. €) pont: Kozérdek vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvé-
ny gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett, tovabba munkatigyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van cimzett)

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek bedllitasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitasa

Az adatkezelés célja

Kotelez6 munka- és tlizvédelmi oktatdasok megtartdsa, nyilvantartasa, munkabalesetek
kivizsgalasa, jegyz6konyvezése, bejelentése. Az adatok tdrolasa, felhasznéldsa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

név, munkakor, alairds, oktatds id6pontja és oktatds tartalma

Az adatkezelés id6tartama

5év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvé-
ny gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasadhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatdsdg, katasztréfavédelem

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellenérzés keretében oktatdsi naplok bemutatdsa

Adatfeldolgozé (ha van)

Munkavédelmi szaktevékenységet ellaté vallalkozd

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Nyilvantartasok vezetése, jegyzékonyvek elkészitése, bejelentése

Az adatkezelés célja

Munkabalesetek kivizsgélasa, bejelentése, munkabaleseti jegyz6konyvek kitoltése

A kezelt adatok kategoridi

néy, szliletési név, anyja neve, szliletési hely, id6, anyja neve, TAJ szam, dllampolgdrsag, nem,
lakeim, munkakdr és FEOR szam, foglalkoztatds jellege, a balesettel kapcsolatos adatok,
koztiik egészségligyi adatok.

Az adatkezelés id6tartama

5év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. €) pont: kdzérdek(i vagy az adatkezelGre ruhdzott kozhatalmi jogositvé-
ny gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrdsa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatésag, Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Kotelezd adatszolgéltatds, baleseti tappénz folydsitésa

Adatfeldolgozo (ha van)

Munkavédelmi szolgaltatd

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Szaktevékenység elldtasa
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11.2.6. Az adatkezelés id6tartama
Adatok kre Megdrzési !’do' rn’unliaws”zony
megsziinését kovetd
Nyugdij megallapitasahoz sziikséges adatok (biztositasi jogviszonyra és jarulékfizetésre vonatkozé oregségi nyugdijkorhatar elérését
adatok) kovetd 5év
llletménnyilvantartas 10 év
Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5 év

n.2.7.

11.2.8.

1.2.9.

l.3.

1.3.1.

Megismerésre jogosultak kdre

Adatkezel8 jogosultsaggal rendelkezd munkavallaloi.

Adattovabbitas adatfeldolgozdknak

1. Magyar Allamkincstarnak, mint illstmény szamfejtési adatfeldolgozénak (Magyar Allamkincstar Vas Me-
gyei Ilgazgatdsag, 9700 Szombathely, Széll Kalman u. 20.,)

2. foglalkozas-egészségligyi szolgalat (Pusztai Medical Kft., dr. Pusztai Szilveszter, 9730 K&szeg, Rakdczi
Ferenc u. 2.)

3. munkavédelmi szaktevékenységet ellatod (Fyrex Kft., 9700 Szombathely, Varasd u. 10.)

4. rendszergazda (Melhardt Zoltan, 9730 K&szeg Borostyankd u. 2.)

5. postazasi és kézbesitési célbdl a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)

Egyéb adattovabbitas

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint.

Munkavallalék munkakoéri orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal 6sszefliggé adatai
A munkaltatd a munkavéllaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalatot alkalmazhat, amelyet munkavi-
szonyra vonatkozé jogszabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozd szabdlyban meghatarozott jog

gyakorlasa illetve kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

A munkaltaté az alkalmassagi vizsgaval kapcsolatban csak azt az informéciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt
személy alkalmas-e az adott munkakorre vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk a munkakérbdl ado-
vizsgalatra vonatkozé egészséglgyi adatot az alkalmassag tényén kivll (,alkalmas”, ,nem alkalmas”, ,alkal-

mas az alabbi korlatozasokkal”) nem kezel.

Az alkalmatlansag okat a munkaltatéval tilos kozdini!

Adatkezeld: K&szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar

Adatfeldolgozé:  foglalkozas-egészséguigyi orvos

Az adatkezelés altalanos célja

A munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgélat célja annak megallapitasa, hogy egy meghatarozott munkakédrben
és munkahelyen végzett tevékenység altal okozott megterhelés a vizsgalt személy szamara milyen igénybeve-
telt jelent és annak képes-e megfelelni. Az orvosi alkalmassagi vizsgalatrol készUlt véleményt a munkaltatonak

nyilvan kell tartani, és a hataskdrrel felruhazott hatésagnak be kell mutatni (pl. munkavédelmi hatésag).
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Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa
Adatkezel6 a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja

- GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorla-
sanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

- munkavédelemrél sz6lé 1993. évi XCIIl. térvény 49. § (1) bekezdés, 50. §

- munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl szold
33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 13. § (1)-(4) bekezdései

Kezelt adatok kore

- munkavéllalé neve, szlletési ideje, lakcime, TAJ szama, munkakére

- annak ténye, hogy a vizsgalt személy az adott munkakorre alkalmas, ideiglenesen nem alkalmas vagy nem
alkalmas

- foglalkoztatassal kapcsolatos esetleges korlatozasok (pl. kézi anyagmozgatas tilalma vagy korlatozasa,
ionizald sugérzasban térténd munkavégzeés tilalma, stb.)

Az adatkezelés id6tartama

3 év

Megismerésre jogosultak kore

- A K&szegi Varosi Mlzeum, Kényvtar és Levéltar intézményvezetbje, valamint jogosultsaggal rendelkezd
dolgozéi
- hatéskorrel rendelkezd hatdsagok ellenérzés keretében (pl. munkavédelmi hatésag, munkaudgyi hatdsag)

Adattovabbitas adatfeldolgozdknak

- foglalkozas-egészségligyi szolgalat (Pusztai Medical Kft., dr. Pusztai Szilveszter, 9730 K&szeg, Rakoczi
Ferenc u. 2.)

Tovabbitott adatok kore

- munkavallald neve, szlletési ideje, lakcime, TAJ szama, munkakdre

Az intézmény munkavallal6i részére biztositott szamitdgép, laptop hasznalata
A munkaltatd az intézmény munkavallaldinak a munkavégzéséhez szamitogépet, laptopot biztosit. Laptoppal
csak az intézmény igazgatdja és helyettese rendelkezik. A laptopok munkaallomasként Gzemelnek, azokat a

munkahelyrdl el nem vihetik.

A munkavallalé a munkaviszonnyal 6sszefliggd magatartasa koérében ellendrizhetd. Az ellenérzéshez a mun-

kaltatd technikai eszkdzt is alkalmazhat, azonban errél a munkavéllalét elézetesen irasban tajékoztatni kteles.

A munkavallalé a munkaltaté altal biztosftott szamitastechnikai eszkézoket magancéli hasznéalatra nem hasz-
nalhatja, azon személyes adatokat nem kezelhet, nem tarolhat. A munkavallalé a munkaltatd altal biztositott
eszkdzoket kizardlag munkafeladatok teljesitése érdekében hasznalhatja. A munkaltatd ellendrizheti az altala
biztositott véges eszkdzdk hasznalatat, azonban ellenérzése soran csak az eszkdzdn tarolt, jogviszonnyal

Osszefliggé adatokba tekinthet be. Az ellendrzési jogosultsag szempontjabdl jogviszonnyal 6sszeflggé adat-
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nak min&sul a jogviszonnyal 6sszeflggd célra hasznalas korlatozasa, hiszen a korlatozas betartasanak ellen-

brzéséhez szikséges adat.

Adatkezeld

K&szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar

Az adatkezelés altalanos célja
Adatkezeld szamitastechnikai rendszerének védelme, a koényvtarhasznaldk szamitdogépen tarolt személyes

adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellendrzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa
Adatkezel a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja

- GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekl vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorla-
sanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

- Ezen tdimen&en a Munka Torvénykodnyve 11/A.§-a biztositja a munkaltaték szamara az ellendrzési jogo-
sultsagot az intézmény éaltal biztositott eszkdzok esetén.

Kezelt adatok kore

A munkavéllalé altal kezelt szamitastechnikai eszk6zon tarolt valamennyi adat

Az adatkezelés id6tartama

Tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik

Megismerésre jogosultak kore
A K8szegi Varosi Mlzeum, Konyvtar és Levéltar intézményvezetbje. A munkavallalé a munkaviszony létrejotte-
kor torténd kinevezésekor részletes tajékoztatast kapott a maganhasznalat tiltasardl, az ellenérzés menetérdl

és jelen szabalyzatban foglaltakrol.

A munkavallalok figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra hasznéljak a céges
szamitastechnikai eszkdzoket, és azon személyes adatokat kezelnek és tarolnak, Ugy nem kizart, hogy ezen
adatokhoz torténé hozzaférés veszélyének teszi ki magat, tovabba arra, hogy a tiltds megszegésének munka-
Ugyi kdveteiményei lehetnek. Az ellendrzést kizérdlag a munkaltatdi jogok gyakorldja végezheti. Az ellenérzés-

nél a munkavallalé jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellenérzés tanu jelenlétében végezhetd el.

Amennyiben nem munkavégzéshez kapcsolddo file-t, alkalmazast, programot, stb. talal az ellenérzés a mun-
kavallalo altal hasznalt gépen, és ez mar a file, alkalmazas, program, stb. nevébdl is megéllapithatd, a munkal-

tatd a munkavallalét felhivia a torlésre, aki ezt haladéktalanul koteles elvégezni.

Az ellenérzés jogszerlisége érdekében a munkaltatd mindent megtesz annak érdekében, hogy az ellenbrzés-

sel ne kerUlienek sem a munkavallalok, sem mas érintettek személyes adatai a kezelésébe.
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A munkavallaldk részére biztositott Internet elérés és e-mail fikok hasznalata

A munkaltaté a munkavallalok munkavégzéséhez Internet elérést biztosit. Nincs megakadalyozva egyes olda-
lak latogatasa, azonban a munkaltato tiltja a munkavallald altal biztositott szamitastechnikai eszkdzok és Inter-
net elérés magancéllu hasznalatat. A munkaltatd kuldéndsen tiltja a széls6séges, rasszista, gylldletkeltd, kire-
keszt6, blncselekményre felhivo, blincselekményt megvaldsitd vagy blncselekményt barmilyen modon ta-

mogato, illetve pornograf honlapok latogatasat.

A munkaltatd kdzos és egy személy hasznalataban l1évé e-mail fibkokat biztosit a munkavallaldknak, a fiokokat

a munkavallalbak magancélra nem hasznaljak.

Adatkezel6

K&szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar

Az adatkezelés altalanos célja
Adatkezeld szamitastechnikai rendszerének védelme, a koényvtarhasznaldk szamitdgépen tarolt személyes

adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellendrzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa
Adatkezeld a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja

- GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorla-
sanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

- Ezen tdlmen&en a Munka Térvénykdnyve 11/A.§-a biztositjia a munkaltaté szamara az ellenérzési jogosult-
sagot az intézmeényi eszkdzok esetén.

Kezelt adatok kore

- a munkavallalok altal latogatott oldalak, kezdeményezett letbltések (fészabalyként valds idében)
- tiltas rendszeres megsértése esetén naplézas megtekintése

Az adatkezelés id6tartama

Tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik.

Megismerésre jogosultak kdre
A K8szegi Varosi Muzeum, Koényvtar és Levéltar intézményvezetbje. A munkavallalét a munkaviszony létesité-
sekor részletes tajékoztatast kapott a maganhasznalat tiltasardl, az ellenérzés menetérdl és jelen szabalyzat-

ban foglaltakrol.

A munkavallalok figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra hasznéljak az Inter-
net hozzéaférést, a latogatott honlapok, béngészések alapjan az ezen adatokhoz t6rténd hozzaférés veszélyé-

nek teszi ki magat, tovabba arra, hogy a tiltas megszegésének munkalgyi kbvetelményei lehetnek.

Az ellenérzést kizardlag a munkaltatdi jogok gyakorldja végezheti. Az ellendrzésnél a munkavallald jelen lehet,

ha ez nem lehetséges, az ellenérzés tanu jelenlétében végezhetd el.
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Az Internet haszndlat kérében f6szabalyként a munkaltatd nem ellendrzi a munkavallalé korabbi, a rendszer

altal naplozott Internet hasznalatét, kizardlag az aktualisan megnyitott oldalakat tekinti &t.

Amennyiben egy munkavallaléval kapcsolatban legalabb harom alkalommal el&fordul, hogy az ellenérzés sza-

balytalansagot tar fel, a munkaltatd jogosult a napldzott internetes elézményeket attekinteni.

Az ellen6rzés jogszerlisége érdekében a munkaltatét mindent megtesz annak érdekében, hogy az ellenérzés-

sel ne kerUlienek sem a munkavallaldak, sem mas érintettek személyes adatai a kezelésébe.

SZAMITASTECHNIKAI ESZKOZOKON, BELSO HALOZATON TAROLT SZEMELYES ADATOK VEDELME
Adatkezeld altal kezelt munkavallaldi, konyvtarhasznaloi és 1atogatoi adatok kezelése és nyilvantartasa digitali-

san, az intézmény altal mikddtetett szamitastechnikai eszkdzdkodn, halézaton az aldbbiak szerint torténik:

Az intézmény sajat szerverrel rendelkezik, melyen a kdnyvtar honlapja és a SZIKLA program talalhaté meg. A

munkaalloméasok a lokélis halézaton a szerverhez csatlakoznak.

Az intézmény belsé — lokalis — haldzati tartomanyaban keriltek meghatarozésra a kildnb6zé jogosultsagok.
Az intézmény terlletén valamennyi szamitdgép be van kétve a lokdlis haldzatba, valamennyi géprél csatlakoz-
ni lehet. A munkavallaldak kilénbdz6 szintl jogosultsagokkal rendelkezhetnek, a haldzaton felhasznaldi név és

jelsz6 segitségével azonositjgk magukat.

A héldzathoz valé hozzaférési jogosultsag szintjét értelemszer(ien nem a belépésre hasznalt szamitdgép, ha-

nem a felhasznalohoz rendelt jogosultsagok hatarozzak meg.
A SZIKLA programhoz kijeldlt haldzati meghajtdhoz minden felhasznald hozzafér.
Kilepéskor a munkavallald hozzaférését azonnal megszintetik.

A munkavallaléak személyes adatait tartalmazé mappahoz kizardlag az arra jogositott munkavéllaléak és az
intézményvezeté férnek hozza. Valamennyi olyan adat, irat, nyilvantartas ebben a mappéaban talalhatd, amely

munkavallaldi személyes adatokat tartalmaz.

A gazdasagi Ugyintézd kezeli a személyes adatokat tartalmazo iratokat (pl. kinevezések, képzettségek, mun-
kakdri leirasok, felmondasok, szabadsagok nyilvantartasa, balesetek, stb.), § tarolja a klldnbbzd, személyes

adatokat tartalmazé word formatumu dokumentumok is.

Az illetményszamfejtés a KIRA programmal térténik, amelyben régzitésre kerlil valamennyi személyes, tovabba
foglalkoztatasra, keresetre vonatkozé adat. A tényleges illetményszamfejtést azonban a Magyar Allamkincstér,
mint adatfeldolgozd végzi. A KIRA rendszerhez csak az az intézményvezetd és a gazdasagi ligyintézd rendel-

kezik hozzaféréssel.
A tébbi munkaallomasok mereviemezén nem tarolnak dolgozoi adatokat tartalmazé file-okat.

A koényvtar beiratkozoinak adatait a NetlLib Kft. altal fejlesztett és forgalmazott Szikla21 Integralt Kényvtari

Rendszer a kezeli. A program jelszéval védett.

Tekintettel arra, hogy a Szikla21 program allaspontunk szerint t6bb olyan adatot is kér és kezel(ne),
amelynek gytUjtése és nyilvantartasa, kezelése esetén sem a célhoz kotottség, sem az adattakarékossag
elve nem valosulhat meg (pl. nem tudunk célt rendelni a konyvtarlatogatok személyi igazolvany szamanak

rogzitéséhez), az adatkezelés alapelveinek betartasa érdekében kizarélag azok az adatok kertilnek felvitel-
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re és rogzitésre a Szikla21 rendszerbe, amelynek kezelése a cél elérése érdekében feltétlentl sziikséges.

A t6bbi rubrika kitoltetlen marad.

Az adatvesztés elkerlilése érdekében A SZIKLA programrdl naponta végeznek biztonsagi mentést, gyakorlati-
lag tUkrozik a mereviemezt. Ennek a helye egy, a NetlLib Kft. tulajdonaban allé szerver, valamint a dolgozék
mentik az adatokat még egy titkositott pendrivera is, amelyet egy t(z és vizalld, kulccsal zarhatd pancélszek-
rényben &riznek. A biztonsagi mentések gyakorisaga és tartalma alkalmas arra, hogy megelézze a személyes

adatokkal kapcsolatos adatvesztést.

A szamitastechnikai haldézatot routerbe épitett tlzfal védi. A tlzfal alkalmas arra, hogy az esetleges kilsé ta-

madasoktdl, behatolasoktél megvédje a szamitastechnikai rendszert.

A szamitdégépes rendszer valamennyi munkaallomasa el van latva PANDA Adatptive Defence 360 virusvédelmi
programmal, amely kilén tlzfallal rendelkezik. A hatékony védelem érdekében valdsidejl virusvédelem miko-
dik, amely a munkaallomasokon és szervereken, tovabba a levelezd rendszeren mikddik. A virusvédelemnek

folyamatosan bekapcsolva kell lennie.

Osszességében elmondhaté, hogy a szamitastechnikai rendszer az adatvesztéstél, tovabbé a kilsé behatola-

soktol, virusoktol és mas kartékony programoktol megfeleléen vedett.

HONLAPPAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES ES ADATVEDELEM

www.kvmkl.hu
A Kbszegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar a nyUjtott szolgaltatasainak bemutatésa, reklamozasa érde-
kében, tovabba a betdltetlen allashelyekre torténd jelentkezés megkdnnyitésére sajat domain nevéhez tartozé

webes fellletet (honlap, weblap, web site) lzemeltet.

A honlapon az Adatvédelmi Szabélyzat mellékletét képezd szabalyzat kivonat — kimondottan a honlapra vo-
natkozd adatvédelmi informaciokkal és a kapcsolddod tajékoztatasokkal — kerll elhelyezésre, ahonnan a telies

Adatvédelmi Szabalyzat is elérhetd.

Adatkezel§ neve: K8szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar
Székhely: 9730 Készeg, Jurisics tér 4.

Torzskdnyvi azonositdé: 809209

Addbszam: 15809207-1-18

Stat. szamjel: 1515809207-9102-322-18

E-mail: igazgatosag@kvmkl.hu

Telefon: +36 94 360-259

Képviseli: Révész Jozsef intézményvezetd

. A személyes adatok tarolasa a honlap miikodtetésével 6sszefliggésben

Honlap tarhely és szerver szolgaltatéja: Webmark Europe Kift.
Cime: 8900 Zalaegerszeg, Kossuth u. 7. 3. em. 10.

Email cime: joos.attila@webmark.hu

A térhely- és szerverszolgéltatd az adatok tarolasat végzi, a feldolgozasukra nem jogosult. Az Adatkezeld kije-
lenti, hogy megfeleld biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes adatok védje a

jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, tdrlés vagy megsemmisités, va-
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lamint a véletlen megsemmisUlés és sérlilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozza-

férhetetlenné valas ellen.

Felhasznald adatainak megadasaval kifejezetten hozzajarul a dontése alapjan megadhatd alabbi adatainak

jelen szabalyzatban meghatarozott célra térténé gy(ijtéséhez, tarolasahoz, felhasznalasahoz.

. A cookie-k hasznalataval kapcsolatos tajékoztatas

Az Adatkezel6 a honlap latogatasa soran Ugynevezett cookie-kat (sitiket) hasznal. A cookie betlibél és sza-
mokbdl &ll6 informéciécsomag, amit honlapunk az On béngészéjének kild el azzal a céllal, hogy elmentse
bizonyos bedllitasait, megkdnnyitse a honlapunk hasznalatat és kdzremUkddik abban, hogy néhany relevans,
statisztikai jellegt informaciot gydijtsiink a latogatoinkrdl. A cookie-k (sttik) nem tartalmaznak személyes infor-
macidkat, és nem alkalmasak az egyéni felhasznald azonositasara. A cookie-k (sttik) gyakran olyan egyéni
azonositdt tartalmaznak - egy titkos, véletlentl generalt szamsort - amelyet az On eszkdze térol. Néhany coo-

kie (sUti) a honlap bezarasa utan megszinik, néhany pedig hosszabb idére tarolasra kerll szamitogépén.

A cookie-k jogszabalyi hattere és jogalapja:

Az adatkezelés hatterét az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR), az informacids dnrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol széld 2011. évi CXIl. tdrvény (Infotv.) és az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok,
valamint az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIII.
torvény rendelkezései jelentik. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az Infotv.

5. § (1) bekezdés a) pontjaval dsszhangban az On hozzajarulasa.

A honlap altal hasznalt cookie-k fébb jellemzdi:

Munkamenet cookie: Ezek a cookie-k ideiglenesen aktivalédnak, amig a béngészés folyik. Azaz, attél a pilla-
nattél, amikor a felhasznald megnyitja a bdngészé ablakot, addig a pillanatig, amig be nem zarja azt. Amint
bezarul a béngészd, minden munkamenet cookie torlédik. Munkamenet cookie-ban személyes adatot nem

tarolunk.

Google Analytics cookie: A Google Analytics a Google elemzé eszkdze, amely abban segit a weboldalak és
alkalmazasok tulajdonosainak, hogy pontosabb képet kapjanak latogatoik tevékenységeirdl. A szolgaltatas
cookie-kat hasznalhat, hogy informaciokat gydijtsén és jelentést készitsen a weboldal hasznalatara vonatkozd
statisztikai adatokbdl anélkul, hogy egyénileg azonositana a latogatokat a Google szamara. A Google Analy-
tics altal hasznalt f6 cookie a ,__ga, _gat, _gid” cookie. A webhelyhasznalati statisztikai adatokbdl készulé
jelentések mellett a Google Analytics — az elébbiekben ismertetett néhany hirdetési cookie-val egyttt — fel-
hasznalhato arra is, hogy relevansabb hirdetéseket jelenitsiink meg a Google-termékekben (példaul a Google
Keresésben) és szerte az interneten. (Adatfeldolgozé: Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain
View, CA 94043, USA.)

presence: A cookiet a Facebook tette be az oldalra annak nyomon kévetésére, hogy a béngészé flil aktiv-e. A

szolgéltatas maégott a Facebook all.

fr: A Facebook helyezi el az oldalon a sUtit, segit a Facebooknak személyre szabottabb hirdetések elkészité-
sében, valamint a hirdetések mérésében és fejlesztésében. A siti élettartama 90 nap. Amikor az fr suti elhe-
lyezésre kerll, a Facebook képes kdévetni szorfdzési viselkedését mas weboldalakon, amelyek Facebook pixelt

vagy Facebook beépitett modult telepitettek.
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c_user: A cookiet a Facebook helyezi el és a jelenleg bejelentkezett felhasznald felhasznaldi azonositojat tar-

talmazza.

A sUti élettartama a "tartsa bejelentkezve" jeldlénégyzet allapotatdl figg. Ha a ,tartsa bejelentkezve” jel6l6-
négyzet be van allitva, a suti 90 napos inaktivitas utan lejar. Ha a 'tartsa bejelentkezve' jeldlénégyzet nincs

bedllitva, a suti egy munkamenet-stiti, és ezért a bdngészé kilépésekor torlddik.

vald csatlakozashoz hasznalnak, a bejelentkezett felhasznalotdl fuggetlendl. Ez a siti kulcsszerepet jatszik a
Facebook biztonsagi és webhely-integritasi tulajdonsagai szempontjabdl. A datr cookie-generacio és a beallitd
kod felllvizsgélasra kerdlt, és megerdsitést nyert, hogy a kdzdsségi plugin-tartalom iranti kérelem esetén ko-
vetett végrehajtasi Ut nem dllitia be a ,datr” cookie-t. A ,datr” siti élettartama jelenleg két év. Ez egy tartds
suti.

sb: Tartds suti, amelyet a Facebook helyez el.

xs: A cookeit a Facebook helyezi el, hogy tarolja az egyedi munkamenet-azonositét. Célja a marketing és ko-
vetés. A Facebook a hirdetési termékek sorozatanak biztositasara hasznalja, példaul valés idejl licitalasra

harmadik fél hirdetéitél. Lejarati ideje 3 hénap.

spin: A Facebook hirdeté sttiket hasznal tarsadalmi kampanyok jelentésére, hibaelharitasi kampanykészlet
Osszedllitva a célkdzonség csoportjainak, a viselkedés trendjei alapjan a nouryon kampanyhelyein és azokon
kivil. Lejarati ideje 1 év.

Facebook pixel (Facebook cookie): A Facebook-képpont olyan kdd, amelynek a segitségével a honlapon
jelentés készUl a konverziokrol, célkdzonségek allithatok dssze, és az oldal tulajdonosa részletes elemzési
adatokat kap a latogaték honlap hasznalatardl. A Facebook remarketing pixel kdvetékdd segitségével a web-
oldal latogatéinak személyre szabott ajanlatokat, hirdetéseket jelenithet meg a Facebook fellletén. A Face-
book remarketing lista nem alkalmas személyazonositasra. A Facebook Pixellel / Facebook-képponttal kap-

csolatosan tovabbi informaciét itt talalhat: https://www.facebook.com/business/help/651294705016616

(Adatfelhaszndld: Facebook Inc., 1 Hacker Way, Menlo Park, California 94025, USA, Telefon: +1
650-543-4800.)

A www.kvmkl.hu altal elhelyezett cookie-kat béngészdje segitségével barmikor térolheti eszkdzérdl. A cookie-
k torlésérdl, illetve kezelésérdl az adott bdngészé sugdjaban talal részletes ismertetét. Szintén a béngészdje
segitségével blokkolhatja a cookie-kat, vagy kérhet értesitést minden alkalommal amikor a béngészé Uj coo-

kie-t fogad. A cookie-k blokkolasa technikailag akadalyozhatja weboldalunk hasznalatat.

Amennyiben On nem fogadja el a cookie-k hasznélatat, akkor bizonyos funkcidk nem lesznek elérhetéek az

On szémara. A cookie-k torlésérsl bévebb tajékoztatast az alabbi linkeken talélhat:

Internet Explorer: http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11
Firefox: https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-store-on-your-computer
Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

Edge: Bedllitasok -> Specialis bedllitasok -> Cookie -k (,Cookie-k engedélyezése” / ,Az dsszes cookie blok-

kolasa” / “Csak a kllsé cookie-k blokkolasa” vagy: F12 — Hibakeresé — Cookie-k

V.1.3. Az adatkezelés célja, modja, idétartama
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Az adatkezelés a www.kvmkl.hu weboldalon talalhaté tartalmak felhasznaléinak dnkéntes, kifejezett hozzajaru-
lasa alapjan térténik akként, hogy a weboldal latogatasa, hasznédlata soran kézolt adataik felhasznalasra kerdl-
nek, mely a weboldal szolgaltatasait igénybevevd, valamint az adatkezel6 kodzotti folyamatos kapcsolatot és a

kdzvéleménykutatast szolgalja.

Az adatkezelés célia a www.kvml.hu weboldalon URL alatt elérheté szolgaltatasok nyujtasanak biztositasa,
statisztikakészités, a honlapon keresztll érkezd kérdések kezelése. A latogatoi statisztikak tarolasa kizardlag
statisztikai célokat szolgél. Az adatkezel a megjeldlt céloktdl eltérd célra a személyes adatokat nem hasznal-

ja. Az igy megadott adatok kezelése a felhasznald dnkéntes hozzajarulasaval torténik.

Az adatkezel® a felhasznald altal megadott adatokat nem ellenérzi, azok valodisagaért, megfelelésségéért
kizarolag a felhasznalo felel. Felhasznald felel6sséget vallal azért, hogy az altala megadott e-mail cimrél kizard-
lag 6 veszi igénybe szolgdltatasainkat, erre tekintettel egy megadott e-mail cimmel t6rténé bejelentkezéssel

0sszefliggd mindennem felelésség kizardlag azt a felhasznalét terheli, aki az e-mail cimet regisztralta.

Az adatkezel6 a felhasznaldkra vonatkozd valamennyi adatot és tényt bizalmasan kezel, azokat kizardlag a
szolgéltatasai fejlesztéséhez és sajat kutatas, statisztika készitéséhez haszndlja fel. Az ezekrdl készilt kimuta-
tasok publikdlasa csak olyan forméaban térténhet, amely nem alkalmas az egyes felhasznaldk egyedi beazono-
sitaséra.

A www.kvmkl.hu adatkezelése a mindenkor hatalyos jogszabalyi eléirasoknak, illetve a jelen szabalyzatban
rogzitett adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen tdrténik, azokat kizarélag a tevékenysége soran hasznalja fel,
a felhasznéld hozzajarulasa nélkll mas természetes, vagy maganszemélyre semmilyen jogcimen nem adja at.
Kivételt képeznek a torvényi kdtelezettségen alapuld adatkdzlések, illetve az adatok statisztikailag 6sszesitett
formaban torténd felhasznalasa, mely a felhasznald nevét, illetve beazonositasara alkalmas barmely adatat

nem tartalmazza.

Amennyiben az adatkezel6 a szolgaltatott adatokat a jelen Adatvédelmi Szabalyzataban irtaktol eltéré célra
kivanja felhasznalni, Ugy errdl a felhasznalét megfeleléen téjékoztatja a megadott e-mail cimén és az el6zetes,
kifejezett hozzajarulasat megszerzi, illetve az adatok eltérd felhasznalasanak megtiltasara a felhaszndlod részére

lehet&ségét teremt.

Tekintettel arra, hogy Felhasznald adatkdzlése dnkéntes és kilsé befolyastdl mentes, adatait mindaddig kezel-
juk, amig azt Felhasznald frasban meg nem tiltia az chernel@vk-koszeg.bibl.hu e-mail cimen, ez esetben a
nyilvantartasbdl valé térlést 48 munkadran belll teljesitjik. Ugyanezen az elérhetéségeken lehetéség van az

adatvaltozasok bejelentésére is, melyet szintén 48 munkadran belll teljesitlink.

A www.kvmkl.hu nem vallalja a felelésséget a mar torolt, de az internetes kereséprogramok kdzremikddésé-
vel mégis archivalasra kerUlt, kordbbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a kereséoldal mUkddtetéjenek kell gon-

doskodni.

A hirlevélre torténé feliratkozashoz tevéleges magatartas szikséges, amellyel az érintett befolyasmentesen
hatarozottan kifejezi azt a szandékat, hogy szeretne a K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtartdl hirleveleket
kapni. A hirlevélre feliratkozottak adatbazisahoz kizarélag az kényvtar intézményvezetbje, illetve az erre feljo-
gositott munkavéllaléak férnek hozza. Hirlevellinkre a K&szegi Varosi Mlizeum és Konyvtarban, irasban tud
felielentkezni. A hozzajarulast az érintett Gnkéntesen, kildn cselekmény Utjan adja. Adatkezelé a hirlevélre
torténd feliratkozas esetén kizardélag az érintett altal megadott adatokat (email cim) kezeli. Amennyiben nem

szeretne a késdbbiekben kdnyvtarunktdl értesitést kapni, a hirlevélrél barmikor, ingyenesen leiratkozhat. Ezt
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megteheti emailben vagy a hirleveleink aljan taldlhat6 ,,Leiratkozas” linkre kattintva. Leiratkozas esetén min-
den, a hirlevelek kiuldéséhez szikséges személyes adatot haladéktalanul torlink, és a jovében hirleveleinkkel,

nem keressik meg az érintettet.

Nem kotelezé adatok esetén az adatkezelés az adat megadasanak idépontjatdl a kérdéses adat kérelemre

torténd torléséig, vagy az Uzleti kapcsolat megsziinésétél szamitott legfeliebb 5 évig tart.

Fenti rendelkezések nem érintik a jogszabdlyban (pl. szamviteli jogszabdalyokban) meghatarozott megbrzési
kotelezettségek teljesitését, valamint a weboldalon térténd regisztracio soran vagy egyéb modon adott tovab-

bi hozzajarulasok alapjan térténé adatkezeléseket.

Facebook oldalunkon megijelenitett kép- és videdfelvételek
Facebook oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként intézményltnket érinté hirekrdél, rendezvényekrdl,

eseményekrdl, programokrél, amelyek kapcsan kép- és videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a Facebook oldalunkon megjelentetett kép- és videdfelvételek tartalma
ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerl felhasznalasara engedéllyel, fel-

hatalmazéassal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja

A Facebook oldal latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az érintett dnkéntes hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont alapjan, tovabba a

Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kére
A felvételeken szerepl®, beazonosithatd, felismerheté természetes személyek képmasa, az érintett altal adott

interjuk.

Az adatkezelés id6tartama

Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalrdl térténd térléseéig.

Kdz8s adatkezeld
Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grannd Canal Harbour, Dublin 2 Ireland. Adatkezelé nem
vallalja a felel6sséget a mar torolt, de az internetes keresdprogramok kdzremikddésével mégis archivalasra

kerUlt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a keres@oldal mikddtetsjének kell gondoskodni.

Instagram oldalunkon megjelenitett kép- és videdfelvételek
Instagram oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként megyénket érinté hirekrél, rendezvényekrdl, ese-

ményekrdl, programokrdl, amelyek kapcsan kép- és videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy az Instagram oldalunkon megjelentetett kép- és videodfelvételek tartalma
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ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszer( felhasznalasara engedéllyel, fel-

hatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja

Az Instagram oldalunk latogatoinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az érintett dnkéntes hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont alapjan, tovabba a

Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kére
A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek képmasa, az érintett altal adott

interjuk.

Az adatkezelés id6tartama
Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalrdl t6rténd toriéséig. Kézos adatke-

zelé: Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grannd Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

Adatkezeld nem vallalja a felelésséget a mar torolt, de az internetes keresGprogramok kézrem(ikoddésével
mégis archivalasra kerllt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a keresdoldal mikodtetdjének kell gondos-
kodni.

http://koszeg-konyvtar.hu
A K&szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar Chernel Kalman Varosi Kényvtar a nydijtott szolgéltatasainak
bemutatasa, reklamozasa érdekében, tovabba a betoltetlen allashelyekre térténd jelentkezés megkdnnyitésére

sajat domain nevéhez tartozé webes felliletet (honlap, weblap, web site) Uzemeltet.

A honlapon az Adatvédelmi Szabalyzat mellékletét képezd szabalyzat kivonat — kimondottan a honlapra vo-
natkozo adatvédelmi informaciokkal és a kapcsolodo tajékoztatasokkal — kerdl elhelyezésre, ahonnan a teljes

Adatvédelmi Szabalyzat is elérhetd.

Adatkezeld neve: K&szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar
Székhely: 9730 Készeg, Jurisics tér 4.

Torzskdnyvi azonositd: 809209

Addszam: 15809207-1-18

Stat. szamjel: 1515809207-9102-322-18

E-mail: igazgatosag@kvmkl.hu

Telefon: +36 94 360-259

Képviseli: Révész Jozsef intézményvezetd

A személyes adatok tarolasa a honlap mukodtetésével 6sszefliggésben
Honlap tarhely és szerver szolgaltatdja: NetlLib Kift.
Cime: 1148 Budapest, Ors vezér tere 1. 4. em. 26.

Email cime: info@netlib.hu
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A tarhely- és szerverszolgaltatd az adatok tarolasat vegzi, a feldolgozasukra nem jogosuilt.

Az Adatkezel6 kijelenti, hogy megdfelel6 biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes
adatok védje a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy meg-
semmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sérllés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol

fakadd hozzéférhetetlenné vélas ellen.

Felhaszndld adatainak megadasaval kifejezetten hozzajarul a dontése alapjan megadhatéd alabbi adatainak

jelen szabalyzatban meghatarozott célra térténdé gylijtéséhez, tarolasahoz, felhasznalasahoz.

A cookie-k hasznalataval kapcsolatos tajékoztatas

Az Adatkezel6 a honlap latogatasa soran ugynevezett cookie-kat (sutiket) hasznal. A cookie betlbdl és sza-
mokbdl &llé informacidcsomag, amit honlapunk az On béngészéjének kiild el azzal a céllal, hogy elmentse
bizonyos bedllitasait, megkdnnyitse a honlapunk hasznalatat és kézremUkodik abban, hogy néhany relevans,
statisztikai jellegli informaciot gydijtsiink a latogatoinkrdl. A cookie-k (sUtik) nem tartalmaznak személyes infor-
macidkat, és nem alkalmasak az egyéni felhasznald azonositasara. A cookie-k (sttik) gyakran olyan egyéni
azonositot tartalmaznak - egy titkos, véletlenlil generalt szamsort - amelyet az On eszkdze tarol. Néhany coo-

kie (sUti) a honlap bezarasa utan megszinik, néhany pedig hosszabb idére tarolasra kerll szamitdgépén.

A cookie-k jogszabalyi hattere és jogalapja

Az adatkezelés hatterét az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR), az informéacids énrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tdrvény (Infotv.) és az elekironikus kereskedelmi szolgaltatasok,
valamint az informacids tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIII.
térvény rendelkezései jelentik. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az Infotv.

5. § (1) bekezdés a) pontjaval sszhangban az On hozzajarulésa.

A honlap altal hasznalt cookie-k fébb jellemzdéi

Munkamenet cookie: Ezek a cookie-k ideiglenesen aktivalédnak, amig a béngészés folyik. Azaz, attdl a pilla-
nattél, amikor a felhasznald megnyitjia a béngészé ablakot, addig a pillanatig, amig be nem zarja azt. Amint
bezarul a béngészd, minden munkamenet cookie torlédik. Munkamenet cookie-ban személyes adatot nem

tarolunk.

Google Analytics cookie: A Google Analytics a Google elemz8 eszkdze, amely abban segit a weboldalak és
alkalmazasok tulajdonosainak, hogy pontosabb képet kapjanak latogatoik tevékenységeirdl. A szolgaltatas
cookie-kat hasznalhat, hogy informaciokat gy(ijtsdn és jelentést készitsen a weboldal hasznélatara vonatkozd
statisztikai adatokbol anélkil, hogy egyénileg azonositana a latogatokat a Google szamara. A Google Analy-
tics &ltal hasznalt f6 cookie a ,__ga, _gat, _gid” cookie. A webhelyhasznalati statisztikai adatokbdl készulb
jelentések mellett a Google Analytics — az el6bbiekben ismertetett néhany hirdetési cookie-val egyttt — fel-
hasznalhato arra is, hogy relevansabb hirdetéseket jelenitsiink meg a Google-termékekben (példaul a Google
Keresésben) és szerte az interneten. (Adatfeldolgozé: Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain
View, CA 94043, USA.)

cookie-agreed: Ez a cookie akkor kerll bedllitasra, amikor a felhasznald elsé alkalommal latogatjia meg a
weboldalt. Arra szolgal, hogy emlékezzen ra, hogy a cookie Uzenet egyszer mar meg lett jelenitve. Adatkeze-

lés id6tartama: 100 nap.
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Facebook pixel (Facebook cookie): A Facebook-képpont olyan kdd, amelynek a segitségével a honlapon
jelentés készul a konverziokrdl, célkdzonségek allithatok 6ssze, és az oldal tulajdonosa részletes elemzési
adatokat kap a latogaték honlap hasznalatardl. A Facebook remarketing pixel kdvetékod segitségével a web-
oldal latogatéinak személyre szabott ajanlatokat, hirdetéseket jelenithet meg a Facebook felliletén. A Face-
book remarketing lista nem alkalmas személyazonositasra. A Facebook Pixellel / Facebook-képponttal kap-

csolatosan tovabbi informaciét itt talalhat: https://www.facebook.com/business/help/651294705016616

(Adatfelhasznalé: Facebook Inc., 1 Hacker Way, Menlo Park, California 94025, USA, Telefon: +1
650-543-4800.)

A http://koszeg-konyvtar.hu éltal elhelyezett cookie-kat bdngészéje segitségével barmikor térélheti eszkdzérdl.
A cookie-k torlésérdl, illetve kezelésérdl az adott bongészé sugdjaban taldl részletes ismertetét. Szintén a
bdngészdje segitségével blokkolhatja a cookie-kat, vagy kérhet értesitést minden alkalommal amikor a bdn-

gész8 Uj cookie-t fogad. A cookie-k blokkolasa technikailag akadalyozhatja weboldalunk hasznélatat.

Amennyiben On nem fogadja el a cookie-k hasznalatat, akkor bizonyos funkcidk nem lesznek elérhetek az

On szémara. A cookie-k t6rlésérdl bévebb tajékoztatast az alabbi linkeken taldlhat:

Internet Explorer: http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11
Firefox: https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-store-on-your-computer
Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

Edge: Beadllitasok -> Specialis bedllitasok -> Cookie -k (,Cookie-k engedélyezése” / ,Az &sszes cookie blok-

kolasa” / “Csak a kilsé cookie-k blokkolasa” vagy: F12 — Hibakeres6 — Cookie-k

Az adatkezelés célja, mddja, idGtartama

Az adatkezelés a http://koszeg-konyvtar.hu weboldalon talalhato tartalmak felhasznaldinak énkéntes, kifejezett
hozzajarulasa alapjan torténik akként, hogy a weboldal latogatésa, hasznalata soran kézolt adataik felhaszna-
lasra kerllnek, mely a weboldal szolgaltatasait igénybevevd, valamint az adatkezel® kozotti folyamatos kap-

csolatot és a kdzvéleménykutatast szolgalja.

Az adatkezelés célja a http://koszeg-konyvtar.hu weboldalon URL alatt elérhetd szolgaltatasok nyujtasanak

biztositasa, statisztikakészités, a honlapon keresztlll érkezé kérdések kezelése.

A latogatdi statisztikék térolésa kizérdlag statisztikai célokat szolgél. Az adatkezelé a megjeldlt céloktdl eltérd
célra a személyes adatokat nem hasznalja. Az igy megadott adatok kezelése a felhasznald dnkéntes hozzaja-

rulasaval torténik.

Az adatkezel a felhasznald éaltal megadott adatokat nem ellenérzi, azok valédisagaért, megfelelésségéért
kizardlag a felhasznalo felel. Felhasznald felelésséget vallal azért, hogy az éltala megadott e-mail cimrél kizaro-
lag 6 veszi igénybe szolgdltatasainkat, erre tekintettel egy megadott e-mail cimmel t6rténé bejelentkezéssel

0sszefliggd mindennem felelésség kizardlag azt a felhasznalét terheli, aki az e-mail cimet regisztralta.

Az adatkezel6 a felhasznalokra vonatkozd valamennyi adatot és tényt bizalmasan kezel, azokat kizardlag a
szolgéltatasai fejlesztéséhez és sajat kutatas, statisztika készitéséhez hasznélja fel. Az ezekrdl készilt kimuta-
tasok publikdlasa csak olyan forméaban térténhet, amely nem alkalmas az egyes felhasznaldk egyedi beazono-

sitasara.
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A http://koszeg-konyvtar.hu adatkezelése a mindenkor hatélyos jogszabadlyi el6irasoknak, illetve a jelen sza-
balyzatban rogzitett adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen torténik, azokat kizardlag a tevékenysége soran
hasznalja fel, a felhasznald hozzajarulasa nélkidl mas természetes, vagy maganszemélyre semmilyen jogcimen
nem adja at. Kivételt képeznek a tdrvényi kdtelezettségen alapuld adatkdzlések, illetve az adatok statisztikailag
Osszesitett formaban torténé felhasznalasa, mely a felhasznalé nevét, illetve beazonositasara alkalmas bar-

mely adatat nem tartalmazza.

Amennyiben az adatkezel$ a szolgdltatott adatokat a jelen Adatvédelmi Szabdlyzataban irtaktdl eltérd célra
kivanja felhasznalni, Ugy errdl a felhasznalét megfeleléen tajékoztatjia a megadott e-mail cimén és az elézetes,
kifejezett hozzajarulasat megszerzi, illetve az adatok eltéré felhasznalasanak megtiltasara a felhaszndlod részére

lehet8ségét teremt.

Tekintettel arra, hogy Felhasznald adatkdzlése dnkéntes és kils@ befolyastdl mentes, adatait mindaddig kezel-
jUk, amig azt Felhasznald irasban meg nem tiltja az igazgatosag@kvmkl.hu e-mail cimen, ez esetben a nyilvan-
tartasbol vald torlést 48 munkadran belll teljesitjik. Ugyanezen az elérhetéségeken lehetéség van az adatval-

tozasok bejelentésére is, melyet szintén 48 munkadran belll teljesitlink.

A http://koszeg-konyvtar.hu nem vallalja a felel6sséget a mar torolt, de az internetes kereséprogramok kozre-
mUkoddésével mégis archivalasra kerllt, kordbbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a kereséoldal mikodtetdjének

kell gondoskodni.

A hirlevélre t6rténé feliratkozashoz tevéleges magatartas szikséges, amellyel az érintett befolyasmentesen
hatarozottan kifejezi azt a szandékat, hogy szeretne Adatkezel6tél hirleveleket kapni. A hirlevélre feliratkozottak
adatbazisahoz kizardlag az kdnyvtar intézményvezetdje, illetve az erre feljogositott munkavallaldak férnek hoz-
za. Hirlevellinkre a Chernel Kalman Varosi Kényvtarban, irasban tud feljelentkezni. A hozzajarulast az érintett
oOnkéntesen, kildn cselekmény Utjan adja. Adatkezelé a hirlevélre torténd feliratkozas esetén kizardlag az érin-
tett altal megadott adatokat (email cim) kezeli. Amennyiben nem szeretne a késébbiekben kényvtarunktol ér-
tesitést kapni, a hirlevélrél barmikor, ingyenesen leiratkozhat. Ezt megteheti emailben vagy a hirleveleink aljan
talalhato ,,Leiratkozas” linkre kattintva. Leiratkozas esetén minden, a hirlevelek kildéséhez szikséges szemé-

lyes adatot haladéktalanul torllink, és a jov8ben hirleveleinkkel, nem keresstk meg az érintettet.

Nem kotelezd adatok esetén az adatkezelés az adat megadasanak idépontjatol a kérdéses adat kérelemre

térténd torléséig, vagy az Uzleti kapcsolat megsziinésétél szamitott legfeljebb 5 évig tart.

Fenti rendelkezések nem érintik a jogszabalyban (pl. szamviteli jogszabalyokban) meghatarozott megérzési
kotelezettségek teljesitését, valamint a weboldalon t6rténd regisztracio soran vagy egyéb moédon adott tovab-

bi hozzajarulasok alapjan torténd adatkezeléseket.

Facebook oldalunkon megijelenitett kép- és videofelvételek

Facebook oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként kdnyvtarunkat érintd hirekrdl, rendezvényekrdl,
eseményekrdl, programokrol, amelyek kapcsan kép- és videdfelvételeket is megjelentetlink. Kiemelt figyelmet
forditunk arra, hogy a Facebook oldalunkon megjelentetett kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse ma-
sok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszer( felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazassal

rendelkezzink minden esetben.
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Az adatkezelés célja

A Facebook oldalunk latogatoinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az érintett dnkéntes hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont alapjan, tovabba a

Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kére
A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek képmasa, az érintett altal adott

interjuk.

Az adatkezelés id6tartama

Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalunkrdl t8rténd torléséig.
Kozbs adatkezeld: Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grannd Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

Adatkezeld nem vallalia a felelésséget a mar torolt, de az internetes kereséprogramok kdzremUkddésével
mégis archivalasra kerUlt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a keresdoldal mikodtetsjének kell gondos-
kodni.

Instagram oldalunkon megjelenitett kép- és videdfelvételek
Instagram oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként megyénket érinté hirekrdl, rendezvényekrdl, ese-

ményekrdl, programokrdl, amelyek kapcsan kép- és videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy az Instagram oldalunkon megjelentetett kép- és videdfelvételek tartalma
ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerl felhasznalasara engedéllyel, fel-

hatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja

Az Instagram oldal latogatoinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az érintett 6nkéntes hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont alapjan, tovabba a

Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kore
A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek képmasa, az érintett altal adott

interjuk.

Az adatkezelés id6tartama

Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalunkrdl térténd torléséig.

Kozos adatkezeld: Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grannd Canal Harbour, Dublin 2 Ireland
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Adatkezeld nem vallalia a felel6sséget a mar torolt, de az internetes kereséprogramok kdzrem(kddésével
mégis archivalasra kerdlt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a kereséoldal mikddtetdjenek kell gondos-
kodni.

Hirleveleinkre t6rténé feliratkozas

A koényvtari beiratkozas soran az érintettnek lehetésége van arra, hogy egyidejlleg hozzajarulasat adja ahhoz,
hogy az Adatkezel6 a jév6ben hireivel, programjaival, egyéb ajanlataival emailben megkeresse. A hozzajarulast
az érintett dnkéntesen, kllon cselekmény Utjan adja. Az adatkezeld a hirlevélre torténd feliratkozas esetén
kizérolag az érintett altal megadott adatokat (email cim) kezeli. Amennyiben az érintett nem szeretne a késéb-
biekben értesitést kapni, a hirlevélrél barmikor, ingyenesen leiratkozhat. Ezt megteheti emailben vagy a hirleve-
leink aljan talalhaté ,,Leiratkozas” linkre kattintva. Leiratkozas esetén minden, a hirlevelek kildéséhez sziksé-
ges személyes adatot haladéktalanul torliink, és a jovében hirleveleinkkel, ajanlatainkkal nem keressiik meg az

érintettet.

Kezelt adatok

Név, e-mail cim

Az adatkezelés célja
Az érintett részére értesités kildése az Adatkezeld altal szervezett programokrdl, a kdnyvtar Ujdonsagairdl,

rendezvényekrol.

Az adatkezelés jogalapja

Az érintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk a) pont).

Az adatkezelés id6tartama

Hozzajarulas visszavonasaig.

KOZERDEKU ADATIGENYLESEK

A kozlgyek és a kdzpénzek felhasznalasanak, valamint a kdzlgyek atlathatdsaga, a kdzélet tisztasaga, vala-
mint a kdzlgyek méltanyos, visszaélés és részrehajlas nélklli intézése érdekében, valamint a vélelemnyilvanit-
sahoz vald jognak, mint kommunikéciés anyajognak a gyakorlasahoz az allampolgarok jogosultak kézérdek
informaciohoz jutni Magyarorszag barmely allami, dnkormanyzati vagy mas kdzfeladatot ellatd szervétdl, in-
tézményétdl. A kdzérdek( adatigénylés menetét az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabad-

sagrol szolo 2011. évi CXIl. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Fogalmak

Kozérdek( adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatéarozott egyéb
kdzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy kdzfeladatanak
ellatasaval 8sszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy for-

maban rogzitett informacié vagy ismeret, flggetlentl kezelésének maodjatol, onalld vagy gyljteményes jellegé-
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tdl, igy klldndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredmé-
nyességére is kiterjiedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra, vala-

mint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma aléd nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilva-

nossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kdzérdekbd! elrendeli.

Az adatigénylést formai kotottségektsl mentesen barki széban, irasban vagy elektronikus Uton nyUjthatja be a
kdzfeladatot ellatd szervhez. Az igényld altal egy éven belll benyujtott azonos adatkérre vonatkozé kérés el-

utasithato.

A nyilvanosséag korlatai
Amennyiben a mindsitett adatok védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény szerinti mindsitett adatrél van szé,

¢ honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdek,

e binildozési és blinmegel&zési érdek,

¢ kornyezetvédelmi, természetvédelmi érdek,

e kulugyi kapcsolatok,

e birdsagi vagy kézigazgatasi hatdsagi eljaras van folyamatban,

e szellemi tulajdonjog,

e Eurdpai Uniod jelentds pénzligyi vagy gazdasagpolitikai érdeke fliz8dik hozza.

Az adatigényl® nevén és elérhetéségén tul (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas megkulldését kéri — egyéb
adatok megadasara nem koteles. Az adatigényld személyes adatai csak az igény teljesitéséhez, illetve a meg-

allapitott koltségtérités megfizetéséhez szilkséges mértékben kezelhetdk.

Az adatkezeld nem jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az adatkérés
céljardl, motivaciojardl sem. Ugyanakkor a kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak szamlaszint(, illetve

tételes ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre kulon torvények rendelkezései iranyadok.

Az allampolgar az igényelt adatok korén tul a kérelemben megjeldlheti azt a format, illetve modot, ahogyan a

kdzérdekl adatokat meg szeretné kapni.

A kdzfeladatot ellatd szerveket valaszadasi kdtelezettség terheli. A valasznak tartalmaznia kell a kért kdzérde-
kU adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhato ki. A valasznak tartalmaznia kell a kérelem
megtagadasanak indokat, valamint tajékoztatni kell az adatigénylét a jogorvoslati lehetéségekrél. A kérelem-
nek a kozfeladatot ellatd szervnek a lehetd legroévidebb idén belll, de legfeliebb 15 napon belll eleget kell
tennie. Ez a hataridg indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithaté meg az igényld értesi-

tése mellett.

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belll az allampolgart arrdl is tajékoztatni kell, ha az adatigénylés
teljesitését koltségtérités elézetes megfizetésétd| teszik fliggdvé. Ebben az esetben - a kdltségtérités 6sszege
mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokolasnak is (a teliesités a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevé-
kenységének ellatasahoz szikséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jar vagy az igényelt
adatok, dokumentumok jelentés terjedelmiek). Amennyiben az adatkezeld nem tartja be ezt a hataridét, az

adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkil kételes teljesiteni.

Az adatigénylések teljesitése bizonyos mérték(i munkaeré-raforditast igényelhet, ez azonban kozérdek( ada-
tok megismeréséhez fliz6d6 alapjog intézmeényi biztositasanak velejardja, igy annak koltségei csak kiildndsen
indokolt esetben harithatok at az adatigénylére. Az adatkezelé azonban barmikor donthet Ugy, hogy az adat-

szolgéltatasért nem allapit meg koltségtéritést.
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Harom fajta kdltségelemet szamithat fel az adatkezeld:

¢ afelhasznalt adathordozo,

e akézbesités, valamint

¢ a munkaerd-raforditas koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).
Az adatok felkutatasahoz, dsszesitéséhez, rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarél masolat ké-
szitéséhez szikséges id6tartambdl az elsé 4 munkadra nem szamithaté fel. Jelentds terjedelm( mésolat ké-
szitésénél arrdl is tajékoztatast kell adnia, hogy az adatigénylés mekkora iratmennyiséget Olel fel. K&zolni kell

az adatigényl6ével az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeit is.

A kbzérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitési hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekeé-
ben az adatigényld jogosult birdsaghoz fordulni. A pert az igény elutasitasanak kézlésétdl, a hataridd ered-
ménytelen elteltétd|, illetve a koltségtérités megdfizetésére vonatkozd hatéridé lejartatdl szamitott 30 napon
belll kell meginditani a kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Az igénylé dodnthet Ugy is, hogy az adatkezeld jogsértd
eliarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (1125 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.,
levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9., Tel: +36-1-391-1400 Fax: +36-1-391-1410, email: ugyfelszolgalat@na-

ih.hu web: http://www.naih.hu) vizsgéalatat kezdeményezi.

A Készegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar, mint adatkezeld szerv a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja
alapjan, a 2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdésében és 29. § (1b) bekezdésében meghatarozott kotele-
zettség teliesitése érdekében nyilvantartja a kdzérdek( adatok kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos irato-
kat, a fentiekben meghatarozottak szerint. Abbdl kifolydlag, hogy a személyes adatok kezelése jogi kdtelezett-
Ség teljesitése érdekében torténik, igy az érintett hozzajarulasanak visszavonasa nem értelmezhetd az adatke-
zelés kapcsan. A Készegi Varosi Muzeum, Koényvtar és Levéltar, mint adatkezeld szerv a személyes adatokat

a fentiekben meghatarozott céltdl eltérd célra nem hasznalja fel.

IRATKEZELES

A Készegi Varosi MUzeum, Kényvtar és Levéltarnoz érkezé iratokat az intézmény érkezteté pontjan, az intéz-
ményvezetd vagy az altala erre feljogositott munkavallaldak veszik at. Az atvételre jogosult személyek postai
meghatalmazéassal rendelkeznek. Az atvevd személy a kildemény atvételét alairasaval igazolja. Az érkeztetd

ponton tdrténik a kildemény érkeztetése, iktatasa, valamint a cimzett felé torténé tovabbitasa.
Amennyiben a kildeménynek volt elézménye, felkutatjak az elézményt és hozza csatoljak.

Ha téves cimzéssel vagy helytelen kézbesitéssel érkezik a kildemény, az intézmény azonnal tovabbitja a kil-

deményt a cimzettnek, vagy ha ez nem lehetséges, visszakuldi a feladdnak.

Felbontas nélkul, dokumentaltan a cimzettnek kell atadni a névre sz6l6 kildeményeket, valamint azon iratokat,

amelyek felbontasanak jogat az intézményvezetd fenntartotta maganak.

A kildemények téves felbontasakor a feloontd az atvétel és a felbontas tényét a datum megjeldlésével, doku-

mentéaltan koteles rogziteni, majd gondoskodnia kell a killdemény cimzetthez vald eljuttatasarol.
A kildemény felbontasakor ellenérizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatdsagat.

Az iratokkal kapcsolatban minden esetben biztositani kell az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasat.
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Az intézmény munkavallaldi csak azokhoz az iratokhoz, illetéleg adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre mun-
kakorik ellatasahoz szlikségik van, vagy amelyre az intézményvezeté felhatalmazast ad. Igy kontrollalhatdva

valik az intézményen belll az irat Utja.

Az iratkezelés korében a személyes adatokkal dolgozé munkavallaléak kotelesek az ,lres asztal* technikat
alkalmazni, tehat a munkavégzés befejezésekor, vagy a munkaterllet elhagyasakor kotelesek a személyes

adatokat tartalmazé iratokat, aktékat, feliegyzéseket elzarni.

Az illetményszamfejtést végzd dolgozok tudomasul veszik, hogy a munkavégzésik soran tudomasukra jutott,
a munkavallaléak illetményezését, egyéb juttatasait, adokedvezmeényre jogositd tartds betegségeit és az ado-
kedvezményre jogositd egyéb tényeket, tovabba minden egyéb, a munkavallaldak életviszonyara vonatkozé
adatait, klléndsen a jovedelmet terheld levonasokat és letiltasokat foglalkozasi titokként kezelik, és azt illeték-
telen személyeknek sem a szervezeten belll, sem a szervezeten kivll at nem adjak. Tudomasul veszik, hogy

ezen titoktartasi kdtelezettség megszegése munkajogi kévetkezményeket hordozhat.

Zaro rendelkezések

A Szabalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrdl Adatkezel6 az adat felvételekor ad tajekoztatast.

Téajékoztatja az Adatkezeld az érintetteket, ha a birdsag, az Ugyész, a nyomozohatésag, a szabalysértési ha-
tésag, kézigazgatasi hatdésag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdséag, illetbleg jogszabalyi
felnatalmazas alapjan mas szervek tajékoztatas adasa, adatok kdzlése, atadasa, illetéleg iratok rendelkezésre

bocsatasa végett megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezeld a hatdsagok részére — amennyiben a hatdésag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte —
személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasahoz el-

engedhetetlentil szlkséges.

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2022. prilis 28. napjan kihirdetésre és kiflggesztésre kerllt a Készegi Varosi
Mulzeum, Konyvtar és Levéltar irodahelyiségében tovabba a www.koszeg-konyvtar.hu és a www.kvmkl.hu

honlapokon.

K8szeg, 2022. gprilis 28.

intézményvezetd
K8szegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar
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