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KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOS-

SAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

BEVEZETO

Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény (tovabbiak-
ban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el&irasai, a mindsitett adat védel-
mérdl szold 2009. évi CLV. térvény alapjan a Készegi Varosi Mdzeum, Kényvtar és Levéltarnal a kdzérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezéen kbzzéteendd adatok nyilvanos-

sagra hozatalanak rendje (tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiakban kerll meghatéarozasra.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Szabalyzat célja
A Szabdlyzat céljia, hogy meghatéarozza a kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,

tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a K&szegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar (tovabbiakban:
Intézmeény) kezelésében lévé kdzérdek( adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint munkavéllaléinak
kdzérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyUtt: kozérdek( adat) igénylésénél, tovabba hataskore és illeté-

kessége szerint kezelésében allé kdzérdek( adatok kdzzétételénél.

A Szabalyzat személyi hatalya
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére és az Intézmény vala-

mennyi munkavallaldjara.

Ertelmezd rendelkezések

Személyes adat: ...................... az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat - kildndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdaséagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemzd ismert -, valamint az abbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozd kdvetkeztetés.

Kozérdekl adat: ..................... az dallami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
levé es tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak ellatasaval dssze-
flggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, flggetlentl kezelé-
sének maodijatél, 6nalld vagy gydjteményes jellegétdl, igy kilondsen a hatas-
korre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra es a
mikddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megko-
tott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: .....a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozd6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6séget vagy hozzaférhetévé tételét
tdrvény kdzérdekbdl elrendeli.
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I.1.

1.2
I1.2.1.

I1.2.2.

Adatkezelés: .............

Kozzétételi folyamat:

SAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyUtt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza es végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

az alkalmazott eljarastol fliggetlenll az adatokon végzett barmely mlvelet vagy a
miveletek 6sszessége, igy kuldndsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taro-
lasa, megvéltoztatasa, felhasznélasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehan-
golasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése es megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az adatfel-
dolgozéval.

az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen kbzzéteendd
kozérdekl adatot elddllitotta, illetve amelynek a mikoddése soran ez az adat keletkezett.

az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zz€ az adatot
- az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, flggetlendl a
mveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkdztél, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

lehet statikus valamint automatikus. A statikus folyamat sorédn az adatfelelés a
kbzzéteendd adatot elektronikus Uton és formaban eljuttatja az adatkdzl® szamara, aki
gondoskodik a megjelenésrdl.

KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
IGENY ES INTEZESE

Az igény benyujtasa

A kozérdekl, a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki széban, irasban vagy elektronikus Uton

igényt nyujthat be.

Az igény benyujtasanak helye és modja

Szébeli igények benyuijtasa

a) személyesen:
b) telefonon:

irasbeli igények beny

a) személyesen:
b) postai Uton:
C) elektronikus Uton:

Az igényl6 kdzérdekil

9730 Készeg, Varkér 35-37. munkaidében.
+36 94 360259 munkaidében

Ujtasa
9730 Kb&szeg, Varkor 35-37. munkaidében.

9730 Készeg, Varkor 35-37.
igazgatosag@kvmkl.hu

adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyuijthatja az altala irt igénylési forma-

ban, vagy az Intézmény éaltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (Il. szamu Melléklet)
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11.2.3.

I1.3.

11.3.1.

SAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésének el6készitése

1. A benyujtott igények teljesitésére vonatkozé dokumentumot az Intézmény vezetdje kiszignalja az érintett
szervezeti egységnek, mely el6késziti az igény tudomasara jutasat kdvetd legrdvidebb idé alatt.

2. Az érintett szervezeti egység az igényt - annak tartalma alapjan - a beérkezést kévetd 3 napon belll
koteles megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy:

a) azigényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;

az igényelt adatokat az Intézmény kezeli-e;

az igényelt adatok kézérdekl adatnak minésuinek-e;

az igényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, kildnleges adatot, mindsitett adatot, egyéb kor-
latozés ald es6 adatot;

e) azigényelt adatok kozzétételre kerlltek-e az Intézmény honlapjan;

f) azigényld neve és elérhetbsége tisztazott-e;

Q) azigényl6 a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri; valamint

h) az adatszolgaltatas okoz-e kuldn koltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését az igénylé vallalja-e.

o)

298

3. Ha az igényld a kért adatot nem jeldlte meg pontosan, vagy nem tudja pontosan megjeldini, az érintett
szervezeti egység - amennyiben lehetséges, mar a kérelem benyujtasakor - segitséget nyuit.

4. A 1.2.3.3. pont szerinti segitségnyUjtas soran az esetleges hianypdtiasra torténd felhivasnal Ugyelni kell
arra, hogy a hianypétlasra torténd felhivas, annak teljesitése és az igény teljesitése is megtdrténhessen az
Info tv.-ben foglalt eljarasi hataridén beldl.

A benyujtott igények teljesitése
A kozérdek( adat, a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények (tovabbiakban igény) teljesi-
tésérél az intézményvezetd gondoskodik. Hozza érkeznek be az igények, végll tovabbitja az adatot az igény-

I6nek.

Adatok személyes atadasa
Az adatok atadasa, ha az igényl§ az adatokat személyesen, kdzvetlentl kivanja megismerni:
Ha az Ugyfél az adatokat személyesen, kdzvetlenll kivanja megismerni, az intézményvezetd haladéktalanul
értesiti az Ugyfelet:

- az adatszolgéaltatas idépontja egyeztetése, illetve

- az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertlt koltségekrdl vald tajékoztatas céljabdl.
A megjelent Ugyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetéség biztositasa, masolatok atadasa) csak
ugy lehetséges, ha az Ugyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az atadas tényét elismeri (az alairasig a doku-
mentumokba nem tekinthet bele).
Az adatokba torténé betekintéshez az Intézménynek megfeleld korllményeket kell biztositania. Ennek érde-
kében - a meghatarozott helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinédll,

--tajékoztatja az Ugyfelet a jogairdl és figyelmezteti a kbtelességeire,

--biztositja az Intézmény olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban
az ligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsa-
gat, védelmét. Az ligyfél joga, hogy a betekintési jogat idékorlatozas nélkul - de az Intézmény nyitva tar-
tasat figyelembe véve - szabadon gyakorolja, a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen,
azokrol jegyzeteket készitsen, jelezze a méasolat készitési igényét, megjeldlie a masolat adathordozdjanak
formajat és az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az Ugyfél kotelessége, hogy:
- a szaméara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,

- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.
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11.3.2.

11.3.3.

11.3.4.

11.3.5.
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Az igény szdban t6rténd teljesitése

A széban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az igénylé széban kéri a valaszt, illetve az
szamara kielégitd, az igényelt adat az Intézmény honlapjan (www.kvmkl.hu) vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanossagra kerUlt, az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetésé-
gére vonatkozik, az igény az Intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé alta-
lanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az igénylésrdl feliegyzést kell készi-

teni, és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban kerll sor.

Az igény teljesitésének mddja

Az adatigénylésnek kodzérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezelé kdzfeladatot ellatd szerv
aranytalan nehézség nélkill teliesiteni képes - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell
eleget tenni. Ha a kért adat korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra kerllt, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjellésével is.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl illetve tételes ellenérzésére iranyulé adat-
megismerésekre kulon térvények rendelkezései iranyaddk. Erre vald hivatkozassal az adatkezelé az adatigény-
lést az igénylés targyat képez§ irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogvi-
szony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megijeldlésével is

teljesitheti.

Az igény idébeni teljesitése

A kbzérdek( adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra jutast kdvetd
legrovidebb idd alatt, legfeliebb azonban 15 napon belll eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzérthet§ formaban nem lehet eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelem illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, hataridd
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll

tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének elutasitasa

Az igény teljesitésének megtagadasardl az Intézmény annak indokaival valamint az igénylét e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetbségekrdl vald tajékoztatassal egyltt, 15 napon belll irdsban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimet kdzolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoz-
tatni kell az igénylét arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birdésaghoz fordulhat. Az elutasitott ké-
relmekrél valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel® nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél min-
den évben januar 31-€ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot. A nyilvantar-
tas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elklildése az Intézményvezet§ feladatat képezi. (Jelen sza-

balyzat IV. szamu Melléklete)
Az adatigénylésnek az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv nem koételes eleget tenni abban a részben,

amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyljtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel meg-

egyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban valtozas nem allt be. Az adatigénylésnek az
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adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem ter-
mészetes személy igényld esetén megnevezését valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adat-
igényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

A kozérdek( adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért,

mert a nem magyar nyelv(i igénylé az igényét anyanyelven vagy az éltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az igényel adatok masolasa

Az adatokat tartalmazd dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatél fuggetlendl az
igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat

tartalmazd dokumentumot taroljak.

A maésolat készitésének koltsége és koltségtéritése

A masolat készitéséért az Intézmény- legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerdlt kdltség mértékeéig terjedden —
a kllén jogszabalyban (4/2013. (. 11.) kormanyrendelet 50. § (3) bekezdésében) eldirt, a szamviteli politika
részeként elkészitett 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabdlyzatban foglaltak szerint kéltségtéritést
allapit meg, melynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zéen tajékoztatni kell. A kdzérdeki
adatok eléallitasi koltségeinek mértékét az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottak és a kdzér-
dekd adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koéltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

Az igényl6 a kapott tajekoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terje-
dé id6tartam az adatigénylés teliesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6éaz
igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az
adatkezel részére medfizetni. A koltségtéritésrél az Intézmény szamlat allit ki.

Az Intézmeény az adatokrol készitett masolatok atadasa elétt tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl, kdtelességeirdl.

Az Ugyfél joga, hogy:

a) a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen, (ennek soran
azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szamara is megismerhetévé tegye stb.),

b) az adat-betekintési jog gyakorlasara kijeldlt helyiséget az adatok elézetes attekintése érdekében
igénybe vegye, majd

c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az Ugyfél kotelessége, hogy az adatokrdl készitett masolat kdltségét megtéritse.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, vagy
ha az adatigénylés teliesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munka-
er6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfi-
zetését kovetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumen-
tumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon belll téjékoz-

tatni kell.
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A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek veheték figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozénak az igénylé részére torténd kézbesitése koltsége, va-
lamint

C) ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szikseges
munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teliesitésével dsszefliggd
munkaeré- raforditas koltsége.

11.3.8. Meg nem ismerhetd adat kiadasa

Ha a kbzérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot tartalmaz, a ma-

solaton a meg nem ismerhet® adatot felismerhetetienné kell tenni.

11.3.9. A kozérdek(i adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasa

A kbzérdek(l adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az intézményvezetd jogosult.

11.3.10. Jogorvoslat igény elutasitdsa vagy nem teljesités esetén

Az igényl6 a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitéasa, vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy
az adatkezel§ altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesité-
séért megallapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A megtagadas
jogszerliségét és a megtagadas indokait illetve az adatigénylés teliesitéséért megallapitott koltségtérités
6sszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania. Ha a birdsag a kézérdek( adat igénylésére
iranyuld kérelemnek helyt ad, hatérozataban az adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé
hataridé meghatarozasaval - a kért kozérdek adat kdzlésére kdtelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegét megvéltoztathatja, vagy a kdzfeladatot ellatd szervet a koltségtérités

Osszegének megallapitasa tekintetében j eljarasra kotelezheti.

ADATVEDELMI ELGIRASOK

Az Intézmény altal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kézléshez nem
lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett kodzérdekl adatokhoz térténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlenll sziikséges; a személyes adato-
kat ezt kovetden haladéktalanul tordini kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas eseten az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban kezel-
heték, amennyiben az az igény teliesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megdfizetését is - elengedhe-

tetlenll szlikséges.

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE
A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd Ugyekben koteles elésegiteni €s biztositani a kdzvélemeény-

pontos és gyors tajékoztatasat.
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A kozérdek(i adatok kozzététele

Az Info tbrvény alapjan az Info tv. szerinti kotelezéen kozzéteendd kdzérdekl adatokat internetes honlapon,

digitalis formaban, barki szamara személyazonositas nélkul, korlatozastdl mentesen kinyomtathato és részle-

teiben is adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhatd modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas

és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetéve kell tenni (a tovabbiakban: elektronikus

kdzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kdthetd.

A kbzzétételi lista kbzzétételi egységeit és azokért felelds szervezeti egységek megnevezését az |I. szamu Mel-

|éklet tartalmazza.

Az adatok kozzétételének felelGsei

Az adatok kdzzétételgért az Intézmény vezetdje a felelds.

Az adat tartalmaért a szervezeti egységek vezetdi felelések, alairasukkal igazoljgk az adatok helyességét.
A szervezeti egységek vezetdi alairasukkal igazoljiak az adatok helyességét, a Intézmény vezetbje szintén
aldirasaval hagyja jova a feltdltést a jelen szabdlyzat Ill. szamu Mellékletét képezé Kisérdlap kézérdekdi
adatok honlapon valé kézzétételéhez cim( nyomtatvanyon

Az adatot honlapra feltoltd felelés az Intézmény vezetdje.

A szervezeti egységek vezetSinek feladatai

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi sajat szervezeti egységuk tekintetében gondoskodnak

1.

a kozzétételi listakon megjelenitendd adatok eléallitasardl, és az adatkdzlének elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon, hataridében tdrténé megkuldésérdl;

a Kisérdlap kozérdek(i adatok honlapon vald kézzétételéhez cim( nyomtatvanyon jévahagyott kbzzéteendd
adatot elektronikus uton (belsé levelez&rendszeren), elektronikus formaban Word (doc), Excel (xIs) vagy
PDF formatumban juttatja el az adatkdzlhdz;

a kodzzétételi listakon szereplé adatok naprakészségérdl, pontossagardl, szakszer(iségérdl, értelmezhetd-
ségérdl;

a kozzétételre kerllé adatok idészerliségérdl, és folyamatosan figyelemmel kiséri a kdzzétett adatok pon-
tossagat;

megsemmisulés, sérilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén egylttmikddik a helyredllitasban
és az adatokat szUkség esetén Ujra atadja;

azoknak az adatoknak, melyek kdzzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az adat keletkezését
valamint megismerését kdveté 15 munkanapon bellili a tovabbitasara az intézményvezetéhdz;

hogy amennyiben szervezeti egységében az Info tv. 1. szamu melléklete szerinti kdzérdek( adat keletke-

zik, az a honlapon kdzzétételre kerUljon.

Az intézményvezetd informatikai feladatai

1.
2.

3.

Az adatkdzléi feladatokat a kdzzétételi folyamat soran az intézményvezetd latja el.

Gondoskodik a nala keletkezett vagy a hozza megklldétt adatoknak a honlapon lehet6leg PDF forma-
tumban térténd kbzzétételérdl, folyamatos elérhetéségérd|, frissitésérdl valamint eltavolitasardl tovabba az
adatkdzlés kovethetdségérdl az adatfeleldsok kdzremiikodésével,

Az adatkozlb - a szervezeti egységek vezetdi altal megjeldlt idépontig, ennek hianyaban 5 munkanapon
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belll - gondoskodik az Uj adatok kdzzétételérdl, a szervezeti egységek vezetdi altal kdzolt modositas, pon-
tositas, javitas elvégzésérdl valamint a moédositott, pontositott, javitott adat tdrlésérél vagy archivumba
helyezésérdl, és errél az adatfeleldsnek visszaigazolast ad.

4. Garantalja, hogy az elérhetévé tett kbzérdek( adatok megegyezzenek az adatfelelés altal kbzzététel végett
atadott kdzérdek( adatokkal.

5. Gondoskodik jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kdzérdek( adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl,
adatstrukturajanak, forméajanak, tartaimanak kialakitasardl,

6. Folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon a kbzzétételi listak szerint kdtelezben kbzzéteendd
kozérdekl adat elérhetd legyen.

7. Biztositja a honlap kialakitaséat és fenntartasat.

A kézzététel hatarideje
A kbzzétételi listakon megjelenitendd adatok eléallitasa, adattovabbitasa valamint a honlapon térténd megjele-
nitése Ugy végzendd el, hogy a kdzzététel idépontja és a kdzlés id6tartama megfelelien - az adat jellege sze-

rinti - jogszabalyban meghatarozott hataridének.

A kbzzétételi lista megbrzése
Amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz§ allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése ese-
tén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idé elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett feltinteti az

adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Uj allapot fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavulasat.

Kozzétételi kdtelezettség
Az Info tv. 33. § (3) bekezdése alapjan az Info tv. 37. §-a szerinti elektronikus kézzétételi kotelezettségnek az

Intézmény sajat honlapjan (www.kvmkl.hu) vald kdzzététellel tesz eleget.
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ZARO RENDELKEZESEK

A kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésenek, tovabba a kotelezéen kézzeteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szold szabalyzat felllvizsgalata és karbantartdsa az intézményvezet§
hataskdrébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kdvetd 30 napon

belll torténik.
Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyi el6irasokat kell alkalmazni.

A Készegi Varosi Muzeum, Kdnyvtar és Levéltar A kbzérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intéze-
sének, tovabba a kételezben kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzata
2022. februar 15. napjan Iép hatélyba és visszavonasig érvényes. Ezzel egyidejlleg hatélyat veszti a Készegi
Varosi MlUzeum és Koényvtar A kézérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a

kételezben kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolé szabalyzat.

K8szeg, 2022. gprilis 22.

intézményvezetd
K&szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar

MELLEKLETEK

1.

w

sz. melléklet: Az Intézmény tevékenységéhez kapcsoldddan az Info tv. 1. melléklete szerinti altalanos kdzzé-
tételi listaban meghatarozott adatokat kdzzéteszi a kdvetkezdk szerint:

sz. melléklet: Kdzérdek( adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

sz. melléklet: Kisérélap kdzérdek( adatok Intézményi honlapon vald kdzzétételéhez

sz. melléklet: A kdzérdekl adatok, valamint a kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény
teljesitése
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I. sz. Melleklet

Az Intézmény tevékenységéhez kapcsoldddan az Info tv. 1. melléklet szerinti altalanos kozzétételi listaban meg-

hatarozott adatokat kozzéteszi a kovetkezdk szerint:

|. Szervezeti adatok
o o Azadattartal- | Azadatfeltolté- | Az adat kozzété-
Adat Frissités Megdrzés .. . L. B L. B
méért felelds séért felelds teléért felelds
Akozfeladatot elldtd szerv hivatalos neve, székhelye, s o . 3
o ; i . ) Avéltozdsokat | Azeldz6 allapot | Szervezeti egysé- o o B
1. | postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levél- L . . Intézményvezetd | Intézményvezetd
. o (ors g kévetden azonnal torlendé gek vezetdi
cime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
Akézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti . o . )
) oo i ) Avdltozasokat | Azeldzd dllapot | Szervezeti egysé- o . L .
2. | egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek . ) . | Intézményvezetd | Intézményvezetd
. kovetden azonnal torlendd gek vezetdi
feladatai
Akézfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az egyes szerveze- s s . .
) ) ) i 9y o Avéltozdsokat | Azeldz6allapot | Szervezeti egysé- o R B
3. |ti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége L R . Intézményvezetd | Intézményvezetd
) . . 0 kdvetden azonnal torlendd gek vezetdi
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime)
Aszervezeten belil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, . s
o i v ) P . Avdltozasokat | Azeldzd allapot )
4. | elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus . ) . Nem relevans.
o N g . kévetden azonnal torlendd
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
Testileti szerv esetén a testiilet |étszima, Gsszetétele, Avdltozasokat | Azeldzd éllapot- i
5.0, o e - - Nem relevans.
tagjainak neve, beosztésa, elérhetdsége kévetSen azonnal torlendé
A kozfeladatot elléto szerv irdnyitdsa, feliigyelete va x
oo e e IyieR, ERayEee PO | Azel6zd lapot
ellendrzése alatt allo, vagy aldrendeltségében miikodd Avdltozasokat | ) ,
6. | . " . L évig archivumban | Nem relevans.
mas kozfeladatot elldtd szervek megnevezése, és 1. pont- | kovetéen azonnal aval
ban meghatdrozott adatai tartasava
Akozfeladatot ellétd szerv tobbségi tulajdonaban &llg,
illetve részvételével miikodd gazdalkodd szervezet neve, e
; o - T L Az el6z6 éllapot 1
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telelén- és telefax- Aviltozasokat | ) ,
7. . . o , e v o évig archivumban | Nem relevans.
szama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvi- | kovetGen azonnal ccaval
sel6jének neve, a kozfeladatot elldtd szerv részesedésének tartasava
mértéke
Akozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvényok L
) o o ) ez Az el6z6 allapot 1
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és Avéltozdsokat | " ) )
8. . . o 0l P évig archivumban | Nem relevéns.
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kévetGen azonnal rtisival
B ) L artéséva
kezeld szervének tagjai
Akozfeladatot elléto szerv dltal alapitott kéltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly Aviltozisokat Az el6z6 éllapot 1
9. | megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a koltségveté- | a” ozasoka évig archivumban | Nem relevans.
) e s . . .. |kovetGen azonnal s
si szerv alapito okirata, vezetje, honlapjanak elérhetdsé- tartasaval
ge, miikddési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a L Az el6z6 éllapot 1
PR . . Aviltozasokat | | . . .
10. | szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint a foszer- o évig archivumban | Nem relevans.
. kdvetden azonnal s
keszt6 neve tartésaval
Akozfeladatot ellétd szerv felettes, illetve feltigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés L, Az el6z6 éllapot 1 . .
Clded o . Avaltozasokat | | . . Szervezeti egysé- — P .
11. | elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfel- | =) évig archivumban | Intézményvezetd | Intézményvezet§
" . . P kovetGen azonnal . gek vezetdi
adatot ellto szerv felett torvényességi ellendrzést gyakor- tartdsaval
16 szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai
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Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

illetve a koltségtérités mértéke

tartasaval

zetd-helyettes

o - Azadat tartal- | Az adat feltolté- | Az adat kozzété-
Adat Frissités Megérzés » . L B » B
méért felelds | séért felelds teléért felelds
Akozfeladatot ellétd szerv feladatat, hataskorét és alapte-
vékenységét meghatarozo, a szervre vonatkoz alapvetd oy
. . L o e Az el6z6 allapot 1 o
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabélyozd eszkdzok, vala- Avaltozédsokat | ) Intézményve- L B L B
; Y p - évig archivumban . Intézményvezetd | Intézményvezetd
mint a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend, az | kdvetden azonnal L zet6
o . s o tartdsdval
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szfvege
Az orszégos illetékességui szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellto Avéltozasokat | Azel6z6 allapot )
Al Al ) - . . Nem relevéns.
szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar | kovetden azonnal torlendd
és angol nyelven
Az el6z6 dllapot 1
Ahelyi 6nkormanyzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente | évig archivumban | Nem relevans.
tartdsaval
Allamigazgatési, 5nkormanyzati, és eqyéb hatésagi igyek-
ben tigyfajtanként és eljardstipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzésa esetén a ténylegesen
eljar6 szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az igyin-
tézéshez sziikséges dokumentumok, okményok, eljérasi
illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljardsi szabalyok, az eljarast meginditd irat ey s
ol . R o Avéltozasokat | Azel6z6 allapot .
benyujtasanak médja (helye, ideje), igyfélfogadas ideje, o ) . Nem relevéns.
L 1o | kovetden azonnal torlendd
az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatdridd),
az ligyek intézését segitd Gtmutatok, az igymenetre vo-
natkozd tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt letdlthe-
t6 formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idGpontfoglalds, az tigytipusokhoz
kapcsolodd jogszabalyok jegyzéke, téjékoztatds az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld kotelezettségek-
6l
Akozfeladatot ellétd szerv altal nydjtott vagy koltségvete-
sébdl finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, Aviltozésokat Azel6z8 dllapot 1 | Szervezeti
tartalma, a kdzszolgdltatdsok igénybevételének rendje, a . va” ozasoka évig archivumban |  egységek | Intézményvezetd | Intézményvezet§
. et do g g ,, kovetden azonnal -
kozszolgéltatasért fizetendd tartasaval vezetdi
dij mértéke, az abbél adott kedvezmények
Akdzfeladatot elldtd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idtartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitolten- o Az el6z6 dllapot 1 .
Lg% ) S ) X Avdltozdsokat | , . . Minden szer- o . o «
d6 kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd | =~ évig archivumban 77 | Intézményvezetd | Intézményvezetd
doa L . Py .| kévetden azonnal (s vezeti egység.
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosité adatai; a tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv dltal - alaptevékenysége kereté-
ben - gytijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
modja, a médsolatkészités kéltségei
Akozfeladatot elldtd szerv nyilvénos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot 1 Intézmé
témaja, a hozzaférés médja, a kiadvany ingyenessége, Negyedévente | évig archivumban riezmenyve Intézményvezetd | Intézményvezetd

Atestiileti szerv dontései elGkészitésének rendje, az dllam-
polgari kozremikodés (véleményezés) mddja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv Giléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasénak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

Aviltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Nem relevans.
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Il. Tevekénységre, miikddésre vonatkozé adatok

o - Az adattartal- | Azadat feltolté- | Az adat kozzété-
Adat Frissités Megérzés . . o B o, .
maért felelds | séértfelel6s teléért felelds
Torvény eltérd
Atdrvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és rendelkezése oy
i . . o Az el6z6 allapot 1
kapcsolodd dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvi- hidnyaban a L ) )
9. P S . P o ., | évigarchivumban | Nem relevans.
seld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eléterjeszté- | benyujtas idd- artisival
AT artdsava
sek a benyujtas iddpontjatdl pontjét kvetéen *
azonnal
Legaldbb 1 évi
Akozfeladatot elldtd szerv altal kozzétett hirdetmények, g . g Minden szer- A M «
0.0, Folyamatosan archivumban ) " | Intézményvezetd | Intézményvezets
kézlemények . vezeti egység
tartdsaval
Az el6z6 éllapot 1
Akozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyézatok szakmai "y . P Minden szer- -y M .
M. L, L X Folyamatosan | évig archivumban ) | Intézményvezetd | Intézményvezetd
lefrésa (beszamold), azok eredményei és indokoldsuk iy vezeti egység
tartasaval
) . o ) i Avizsgélatrél sz6lo o
Akozfeladatot elldtd szervnél végzett alaptevékenységgel |. . Az el6z6 allapot 1 A
o L o =97 | jelentés megisme- | " ) Intézményve- o, o B
12. | kapcsolatos vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos megéllapi- s évig archivumban i Intézményvezetd | Intézményvezetd
o rését kovetGen L zetd-helyettes
tésai . tartdsaval
haladéktalanul
Akozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Y L,
— o " . . . Az el6z6 dllapot | Intézményve- . . . u
13. | elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerill, az adatvédelmi Negyedévente . . . Intézményvezetd | Intézményvezetd
p ) i . ) torlend zetd-helyettes
felelgs, vagy az informécids jogokkal foglalkozd személy
neve (szabalyzat)
A kozfeladatot ellt szerv tevékenységére vonatkozd, Az el6z6 dllapot 1 L,
. ) DU el o ) L . Intézményve- P 9 P ,,
14. | jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyjtés eredményei, Negyedévente | évig archivumban i Intézményvezetd | Intézményvezetd
R At s zetd-helyettes
id6beli valtozasuk tartdsaval
Az el6z6 éllapot 1
Akozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai . L . P Intézményve- P . . X
15. L , ) Negyedévente | évig archivumban B Intézményvezetd | Intézményvezetd
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai (s zet6-helyettes
tartdsaval
Azon kozérdek( adatok hasznositdséra iranyuld szerzgdé- Az el6z6 allapot 1
16. | sek listéja, amelyekben a kozfeladatot elléto szerv az egyik | Negyedévente | évig archivumban | Nem relevans
szerz6dd fél tartdsaval
Akozfeladatot elldtd szerv kezelésében lévé kozérdekii o Az el6z6 dllapot 1
1x ey el Avdltozdsokat | , . . )
17. | adatok felhasznalaséra, hasznositésara vonatkozé éltala- L évig archivumban | Nem relevans.
P kdvetGen azonnal iy
nos szerzGdési feltételek tartasaval
Akozfeladatot ellétd szervre vonatkozo kiilénds és egyedi Avéltozasokat | Azel6z6 allapot )
18| e g P ) . Nem relevans.
kozzétételi lista kévetden azonnal torlendd
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok
(jrahasznositasardl sz610 torvény szerint Gjrahasznositds
céljara elérhetd kulturalis kdzadatok listéja a rendelkezésre o o
Iy . . . . Avdltozdsokat | Az el6zd &llapot 1
allo formétumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot L L ) i
190 s - P . » kdvetd 15 napon | évig archivumban | Nem relevans.
ellatd szerv kezelésében levd, a kdzadatok Ujrahasznosita- ; o
il dis s s belil tartasaval
sar6l sz016 torvény szerint Gjrahasznosithatd kozadat
tipusokrol vald tajékoztatds, a rendelkezésre all6 formétu-
mok megjeldlésével
A19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kdzadatok ujra- Avdltozasokat Az eliizé dllanot
C Alet4 N i z el6z6 allapo )
20. | hasznositasara vonatkozo altalanos szerzGdési feltételek kdvetd 15 napon ) ”p Nem relevans.
) o . torlendd
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata belil
A19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kdzadatok tjra- o
Al Al Al bR h & . odoa Avaltozasokat o a
hasznosités céljdhdl torténd rendelkezésre bocsatéséért o Az el6z6 allapot )
21, T . PR » kévetd 15 napon ) . Nem relevéns
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat beli torlend
R . elii
képez6 tényezdkkel egyittesen
. . PR - Avdltozasokat o
Akézadatok Gjrahasznositdsardl sz610 térvény szerinti i Az el6z6 éllapot .
22, o X kdvetd 15 napon ) . Nem relevéns
jogorvoslati tdjékoztatds " torlendd
belil
Akozfeladatot ellétd szerv altal megkétott, a kézadatok
Gjrahasznositésarol sz610 torvény szerint kotott kizarélagos | A valtozasokat Y
. e ) X PV M B Az el6z6 allapot .
23. | jogot biztosité megdllapodésok szerzddé feleinek megjeld- | kdvetd 15 napon Nem relevéns

lése, a kizdrélagossag idGtartamanak, targydnak, valamint
a megallapodas egyéb Iényeges elemeinek megjeldlése

bell

torlendd
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Il. Tevekénységre, miikddésre vonatkozé adatok

o - Az adat tartal- | Az adat feltolté- | Az adat kozzété-
Adat Frissités Megérzés . . o B o, .
maértfelelds | séértfelelds teléért felelds
Akozfeladatot elldtd szerv altal kotott, a kozadatok Ujra- o
P . s Avdltozasokat Py
hasznositasarol sz0l6 torvény szerint a kulturalis kozadatok | "~ Az el6z6 éllapot )
2 N ; s ) ) kévetd 15 napon . B Nem relevéns
digitalizalasara kizarélagos jogot biztositd megéllapodasok beli torlendd
S e
szovege u
Aviltozasokat Az el626 dllanot
25. | Akozadatok Gjrahasznositasardl szlo torvény szerinti azon | kdvetd 15 napon ze ?ZO é fpo Nem relevéns
. torlendd
belil
Ill. Gazdalkodasra vonatkozd adatok
s . Az adat tartal- | Az adat feltolté- | Az adat kozzété-
Adat Frissités Megérzés . . L o . o
maértfelelds | séértfelelgs teléért felelds
A kozfeladatot ellétd szerv éves kltségvetése, szamviteli Avaltozésokat L L
o o el . Akozzétételt Intézményve- . M .
1. | térvény szerinti beszamoldja vagy éves kéltségvetési besza- | kdvetden azon- L i Intézményvezetd | Intézményvezetd
. kovet6 10 évig | zetd-helyettes
moléja nal
Akozfeladatot ellétd szervnél foglalkoztatottak létszamara és Akiilon jogsza-
személyi juttatdsaira vonatkozd dsszesitett adatok, illetve balyban meghatd-
osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, ) rozott ideig, de | Intézményve- L B L B
2. A o oo o | Negyedévente . - . Intézményvezetd | Intézményvezetd
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtérité- legalabb 1 évig | zetd-helyettes
se, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és archivumban
mértéke dsszesitve tartasaval
Akozfeladatot ellétd szerv altal nydjtott, az allamhaztartasrol
52616 torvény szerinti koltségvetési timogatdsok kedvezmé- | A ddntés meg-
3 nyezettjeinek nevére, a tdmogatds céljdra, 0sszegére, tovab- | hozatalat kovets | A kdzzétételt N levi
N . PR , ) o em relevans.
ba a tdmogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozd hatvanadik kovetd 5 évig
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a kéltségvetési timoga- napig
tast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond
Az dllamhaztartés pénzeszkozei felhasznéldsdval, az allam-
héztartashoz tartozé vagyonnal torténg gazdalkodéssal
osszefiiggd, nettd egymillié forintot elérg vagy azt meghala-
do értéki drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték( jog tadasara, valamint kon-
cesszioba addsra vonatkozdszerzGdések megnevezése (tipu-
sa), targya, a szerzGdést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatérozott idGre kotott szerz6dés esetében annak idGtarta-
ma, valamint az emlitett adatok véltozasai, a nemzetbizton- | A ddntés meg-
4 sagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggs hozatalat kovet |  Akozzétételt Intézményve- Intézmé 6| Intézmé "
. , o ) o . ntézmén ntézmén
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével a hatvanadik kovetd 5 évig | zetG-helyettes camenyvezelo | ntezmenyvezeto
szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altald- napig
nos forgalmi adé nélkil szamitott - ellenszolgaltatdst kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgéltatds egy évre szdmitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzGda féllel
kotott azonos térgyu szerzédések értékét egybe kell szami-
tani
Kilon jogszabaly-
Al ) o ban meghataro-
Akoncessziérél sz6l6 torvényben meghatérozott nyilvanos 2ot ideig, de
5. | adatok (palyazati kiirasok, palydzok adatai, az elbiralasrol Negyedévente ' Nem relevans

készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

13/17. oldal




o ; o 'KOSZEGI VAROSI MUZEUM, KONYVTAR ES LEVELTAR o 3 )
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOS-
SAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

Ill. Gazdalkodasra vonatkozé adatok

o _— Az adattartal- | Azadat feltolté- | Az adat kozzété-
Adat Frissités Megérzés . . o B o, .
maért felelds | séértfelel6s teléért felelds
Akozfeladatot ellétd szerv altal nem alapfeladatai ellatésara o .
. i " . Kiilon jogszabaly-
(igy killéndsen egyesiilet timogatdsara, foglalkoztatottjai .
- lals 4 P C o ban meghataro-
szakmai és munkavallaléi érdekképviseleti szervei szamaéra, tideia. d
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatasi, kulturélis, szociélis és Negyedévente | 0 Ilbzl%' g Nem relevéns
, ) ) s o ald vi
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, alapitva- €9 . 9
. . . il . archivumban
nyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) fordi- wrtisival
tott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések.
Gazdasagi
T " P Legaldbb 1 évig [ g”
Az Eurpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések . ) osztalyvezetd, o . o .
I ) s Negyedévente archivumban L Intézményvezetd | Intézményvezetd
leirdsa, az azokra vonatkoz szerzGdések. L Intézményve-
tartdsaval i
zetd-helyettes
Gazdaségi
. s s . . - Legalabb 1 évig . g"
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, sszegzés az ajanlatok i i osztélyvezett, o B o B
Aldes " el A Negyedévente archivumban T Intézményvezetd | Intézményvezetd
elbirdlasarél, a megkotott szerzGdésekrdl) Intézményve-

tartasaval

zetd-helyettes
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Il. sz. Melleklet

Kozérdek( adat megismerésére irdnyuld igénybejelentés

AZ IgENYIB SZEMElY VAGY SZEINVEZET NMEVE: ....uveii ettt ettt e et e sttt e e ettt e e e nb e e artt e e e nteeeennneeeanneeens
Az igényel kdzérdekl adat(ok) PONtOS MEGIEIGIESE: ... .ccivuviiiiiiiiiiii e
Az adatkérés id6pontja: .......... [ev]..oonnns [hénap]........... [nap]

Az adatkérés teliesitésének maodja (a megfelels szévegrész alahtizando):
Az adatokrol szobeli / irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem / az adatokrél masolat készitését igénylem
Nyilatkozat

Alulirott ... INEV] oo nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a felmerilé
koltségeket a Készegi Varosi Mlzeum, Kdnyvtar és Levéltar részére (megfelelé szévegrész aldhizando)

megtéritem nem téritem meg
A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerilé koltségeket nem vallalom az altalam kért
informaciokrdl csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a Készegi Varosi Mu-
zeum, Koényvtar és Levéltarnak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eléallitasaval
6sszefliggésben visszavonasig felmerdilt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.
Az elkészitett masolatot az alabbi médon (a megfelelé szévegrész alahtizando) veszem &t.
személyesen postai Uton e—mail
A kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési helyen kérek értesitést:
= TElEfONSZAM: ...

= POSEaAI CIM i
~ Bl M e

Kelt: [Helyiség], [év] [hénap] [nap]

igényl6 alairasa
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Il sz. Melleklet

Kisérélap kézérdekl adatok Intézményi honlapon vald kozzétételéhez

(www.kvmkl.hu)
A kdzérdek( adat MegnevezEse, tartAIMA: .........eeiiiiie it ee e
A kdzérdek( adat helyességét igazolom:
K8észeg, ............ [evl .ol [hénap] ........... [nap]

szervezeti egység vezetdje

A kdzérdekl adat elektronikus kdzzétételéhez hozzajarulok:

K8szeg, ............ [évl .ol [hénap] ........... [nap]

[NEV]
intézményvezetd
K8szegi Varosi Mlzeum, Konyvtéar és Levéltar

16/17. oldal



o ; o 'KOSZEGI VAROSI MUZEUM, KONYVTAR ES LEVELTAR o 3 )
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOS-
SAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

V. sz. Melleklet

A kozérdekl adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igény teljesitése?

Szervezet: K&szegi Varosi Mlzeum, Konyvtar és Levéltar (9730 Készeg, Jurisics tér 4.)

Vonatkoz6 id6tartam: ........... BV el [HONAP] ....... INAP] — ..o BV .l [HONAP] ...... [INAP]
Sorszam | Ugyiratszém Kozérdekii ad.at’meglsmeresere irdnyulé . L’\z Intezmenyl Elutasitss indoka
igény tartalma teljesitette / elutasitotta
K8észeg, ............ [evl .ol [hénap] ........... [nap]
INEV]
intézményvezetd

K&szegi Varosi Muzeum, Koényvtar és Leveltar

1 Klldend® minden év januér 31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdsagnak
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